Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PA R P
dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unie Europejska

Grupa PFR
Zatgcznik nr 9 — Wzér umowy o dofinansowanie Projektu

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH PROGRAMU
FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA ROZWOJU SPOtECZNEGO 2021-2027

Nr umowy: ......

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytuf projektu] w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspoétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

zawarta pomiedzy:

Polska Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci, dziatajgcg na podstawie ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2025 r.
poz. 98), z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ul. Panskiej 81/83, NIP 526-25-
01-444, REGON 017181095, zwang dalej , Instytucjg Posredniczgcy”, reprezentowang przez:

[nalezy zastosowac jedng z nastepujgcych komparycji umowy w zalezno$ci od formy prawnej
Beneficjenta]

a

1. SPOLKA AKCYJNA (S.A.) i SPOtKA KOMANDYTOWO-AKCYJNA (S.K.A.)
........................ spotky akcyjng/ spotkg komandytowo-akceyjng z siedzibg w ........................ (kod
POCZLOWY ...veeveereerecrranens ), Przy ulicy .oeeeeveeceeeenn, , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..........ccceeueenee. , pod nr
KRS oo , 0 kapitale zaktadowym w wysokosci ...........ccveeennene zt, wptaconym
W WYSOKOSCi cvvevveiieiecie e, S NIP e , REGON ....ccovvierrceene , Zwang w dalszej czesci

umowy ,,Beneficjentem”?, dziatajgcym w imieniu wiasnym i na swojg rzecz oraz na rzecz

! Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli strona jest reprezentowana przez
petnomocnika — zatgcznik nr 1 do umowy.

2 Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projekt

z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

Zgodnie z art. 374 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spétek handlowych (Dz. U. z
2024 r. poz. 18, z pdin. zm.), zwanej dalej ,KSH”, pisma spotki akcyjnej powinny zawiera¢ oznaczenie
grupy spotek, jezeli spétka do niej nalezy.



ParTNEIa/OW3, ..ottt ettt et e et e e et e e st e e st e st e e sra e e saaeesreas [nazwa i adres
Partnera/6w], reprezentowanym przez*:

2. PROSTA SPOtKA AKCYINA (P.S.A.)

........................ prostg spotka akcyjng z siedzibg w ........................ (kod pocztowy ........cccceuunen),
Przy ulicy ceeveveceeeennnne. , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego
prowadzonego przez S3d Rejonowy .......cccceeveuenee , pod Nr KRS .....oevveeienen , 0 kapitale
akcyjnym w WySOKOSCi .ccevvevvereeerncnnes ZH NIP e , REGON ....ccovrriaennn. , ZWang

w dalszej cze$ci umowy ,Beneficjentem”>, dziatajgcym w imieniu wiasnym i na swojg rzecz
Oraz NA FZECZ PArtNEIa/OWY, ..ottt e e ea e e e et e e e s et e s sereesseaeeesaas [nazwai
adres Partnera/éw], reprezentowanym przez’:

3. SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0. lub spétka z 0.0.)

........................ spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w ........................ (kod
POCZEOWY ...ovvvververanrnee ), Przy ulicy ...coeeeeveecveeenen. , wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy ........ccceeveveeennene , pod
Nr kRS ..o , 0 kapitale zaktadowym w wysokos$ci® ............co..... z,

NIP oo, , REGON .....ccoevevevrenee. , Zwang w dalszej czesci umowy ,, Beneficjentem”?

dziatajgcym w imieniu wtasnym i na swojg rzecz oraz na rzecz

3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/éw. Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

4 Sposdb reprezentowania powinien by¢ zgodny z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego. Spdétka moze byé reprezentowana takze przez prawidtowo umocowanego petnomocnika.
Nalezy przywota¢ petnomocnictwo oraz je zataczyé, jesli strona jest reprezentowana przez
petnomocnika — zatgcznik nr 1b do umowy.

> Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu

z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

Zgodnie z art. 300 § 1 pkt 5 KSH, pisma prostej spotki akcyjnej powinny zawieraé oznaczenie grupy
spotek, jezeli spdtka do niej nalezy.

® Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/-6w. Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

"Reprezentacja powinna byé zgodna z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego. Spétka
moze byc¢ reprezentowana takze przez prawidtowo umocowanego petnomocnika. Nalezy przywotaé
petnomocnictwo oraz je zatgczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatgcznik nr
1b do umowy.

8Dla spdtki, ktdrej umowe zawarto przy wykorzystaniu wzorca umowy, do czasu pokrycia kapitatu
zaktadowego, nalezy wskazac takze informacje, ze ,,wymagane wktady na kapitat zaktadowy nie
zostaty wniesione” (art. 206 § 1 pkt 4 KSH).

Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z
Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

Zgodnie z art. 206 § 1 pkt 5 KSH, pisma spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig powinny zawierac
oznaczenie grupy spotek, jezeli spdtka do niej nalezy.



PartNEra/OW™0, ...ttt ettt ettt et et e et e e te e e ereeenaae e [nazwa i adres
Partnera/éw], reprezentowanym przez*!:

4. SPOtKI OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (sp.j.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOLKA
PARTNERSKA (sp.p.)

........................ spotky jawna/komandytowg/partnerska z siedzibg w ........................ (kod
POCZEOWY ...ovvvveeeeraeranenn ), przy ulicy ccoveeeeevereene, , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ......c.cceeeeueenee. , pod
NrkRS ..o, S NIP e , REGON ....coveciieirnen, , Zwang w dalszej czesci
umowy ,,Beneficjentem”?? dziatajgcym w imieniu wtasnym i na swojg rzecz oraz na rzecz
PartNEIa/OWDES, oottt et e ettt e st e et e e e et e e e et e e et e e eaaeesanns [nazwa i adres
Partnera/éw], reprezentowanym przez**:

5. OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA

........................ , PESEL .....ceveeeeveeenenr, Zamieszkatg/ym w ... (kod

POCZLOWY ..oveevveeevieceeenens ), Przy ul. weeeeeeeveviieeenee , prowadzgca/ym dziatalnos$¢ gospodarczg
pod firmg ....ccccoeevveennne W o (kod pocztowy ......cceveveeeee. ), przy

Ul e , wpisang/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, NIP ......cccceeecvennnne , REGON ....ccoovvrreenene , zZwang/ym w dalszej czesci umowy

»Beneficjentem”®® dziatajgcym w imieniu wiasnym i na swojg rzecz oraz na rzecz

10 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/ow. Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zataczy¢, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

11 Reprezentacja powinna byé zgodna z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego. Spétka
moze byc¢ reprezentowana takze przez prawidtowo umocowanego petnomocnika. Nalezy przywotaé
petnomocnictwo oraz je zatgczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez pethomocnika — zatgcznik nr
1b do umowy.

2Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z
Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

13 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/éw. Nalezy przywotaé pethomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

14Reprezentacja powinna byé¢ zgodna z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sagdowego. Spétka
moze by¢ reprezentowana takze przez prawidtowo umocowanego petnomocnika. Nalezy przywotaé
petnomocnictwo oraz je zatgczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez pethomocnika — zatgcznik nr
1b do umowy.

15Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z
Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.



PartNEra/OW™E, ...ttt ettt ettt e et e et e s te e e saeeenaae e [nazwa i adres
Partnera/éw], reprezentowana/ym przez'’:

6. SPOLKA CYWILNA (s.c.)

........................ , PESEL ..................., zamieszkatg/ym w ........................ (kod
POCZLOWY ...veevveeecrecreennns ), Przy ul. coeeeeeeeveenee. , wpisang/ym do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

| veeereerereereseenanns , PESEL v , zamieszkatg/ym w ......ccceeeueee.. (kod
POCZLOWY ...oovveierieeeraneens ), Przy ul. e, , Wpisang/ym do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

prowadzacymi/y wspdlnie dziatalnos¢ gospodarczg w formie spétki cywilnej pod

firma oo W oo (kod pocztowy .......cccceueveeenee. ), przy ul. e ,
NIP oo, B 2{={cTo] \ I , zwane/i w dalszej cze$ci umowy ,Beneficjentem”'8
dziatajgcym w imieniu wtasnym i na swojg rzecz oraz na rzecz

PaITNEIA/OWYD, ettt e et e st e s et e e e et e e e et e e et e e aaaee s e [nazwa i adres
Partnera/éw], reprezentowanym przez?:

7. STOWARZYSZENIA, INNE ORGANIZACIE SPOLECZNE | ZAWODOWE, FUNDACIJE ORAZ
SAMODZIELNE PUBLICZNE ZAKtADY OPIEKI ZDROWOTNEJ WPISANE DO KRS

........................ z siedzibg W ......cceeeeeneee.n. (kod pocztowy .......ueeeeeeennd), przy

UlICY o, , Wpisang/ym do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej / przedsiebiorcow?! Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad

16 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/6w. Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zataczy¢, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

Dotyczy tylko sytuacji, w ktérych za strone (osobe fizyczng) dziata prawidtowo umocowany
petnomocnik; w przypadku osobistej reprezentacji nalezy wykredli¢. Nalezy przywotaé
petnomocnictwo oraz je zatgczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr
1b do umowy.

18Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z
Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

19 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/éw. Nalezy przywotaé pethomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

2potyczy tylko sytuacji, w ktdrych za strone (osobe fizyczng) dziata prawidtowo umocowany
petnomocnik; w przypadku osobistej reprezentacji nalezy wykresli¢; w przypadku spétki cywilnej
strong umowy sg jej wspadlnicy, a nie spétka. Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zatgczy¢, jesli
strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr 1b do umowy.

2IW przypadku jednoczesnego wpisania podmiotu (z wyjatkiem samodzielnego publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej) do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej oraz do rejestru przedsiebiorcéw,



Rejonowy .....cccccevecveenee ,pod nr KRS ......ccooveveenns S NIP . , REGON .....ccoouvvvevireennne ,
zwang/ym w dalszej czesci umowy , Beneficjentem”?2 dziatajgcym w imieniu wtasnym i na
SWO0jg rzecz oraz na rzecz

PaITNEIA/OW?S, oottt e et e e ettt e st esaaa e e e s et e e s eaaeeseaaeesaraeesanns [nazwa i adres
Partnera/éw], reprezentowanym przez?*:

8. UCZELNIE PUBLICZNE

........................ z siedzibg w ........ccccueueueee.. (kod pocztowy .......ueeeennnnd), przy
Ulicy cooeeeeeieee utworzona/y na podstawie ustawy/rozporzadzenia® .........ccccceoeeeerereennen.
z2dnia e, (Dz. U. e ), NIP e, , REGON ....coovvevienie ,

zwang/ym w dalszej czesci umowy , Beneficjentem”?® dziatajgcym w imieniu wtasnym i na
SWO0jg rzecz oraz na rzecz

ParENEIA/OW?7, ettt ettt e ettt e e e et e et e et e et e e st e eaeesaes [nazwa i adres
Partnera/éw], reprezentowanym przez?®

9. UCZELNIE NIEPUBLICZNE

........................ z siedzibg W ......cccceeueeeeeee.n. (kod pocztowy ........ueeeeeeennd), przy
UlICY e, wpisang/ym do ewidencji uczelni niepublicznych prowadzonej przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, pod numerem .........ccccecueuenene S NIP e ,

nalezy wpisac¢ informacje dotyczgcg obydwu rejestrow (art. 50 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o
Krajowym Rejestrze Sgdowym — Dz.U. z 2025 r. poz. 869); w przypadku wystepowania podmiotu w
jednym rejestrze, niepotrzebne wykreslié.

22Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z
Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

2 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy Projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/6w. Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zataczy¢, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

24 Sposdb reprezentowania powinien by¢ zgodny z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego. Podmiot moze by¢ reprezentowany takze przez prawidtowo umocowanego
petnomocnika. Nalezy przywota¢ petnomocnictwo oraz je zatgczyé¢, jesli strona jest reprezentowana
przez petnomocnika — zatgcznik nr 1b do umowy.

% Utworzenie publicznej uczelni akademickiej nastepuje w drodze ustawy; utworzenie publicznej
uczelni zawodowej, zmiana jej nazwy oraz likwidacja nastepujg w drodze rozporzadzenia ministra
wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki (art. 35 i 36 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce — Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.).

% Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z
Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

YDotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy Projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/éw. Nalezy przywotaé pethomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

ZRektora (na podstawie aktu stwierdzenia wyboru). Dopuszczalne jest reprezentowanie przez
petnomocnika na podstawie prawidtowo udzielonego petnomocnictwa przez rektora. Nalezy
przywotac petnomocnictwo oraz je zatgczyc, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika —
zatgcznik nr 1b do umowy.



REGON ....cooevevreerennes ,zZwana/ym w dalszej czesci umowy ,,Beneficjentem”?°, dziatajgcym
w imieniu wtasnym i na swojg rzecz oraz na rzecz

PArtNEIa/OWS3C, ..ottt et e et r e e e et e e et e e et eea it e e s aaaeens [nazwa i adres
Partnera/6w], reprezentowanym przez3!:

10. SPOLDZIELNIE

Spotdzielnig .cceveveveeveenene. zsiedzibg W ..coeveeeeeeeee, (kod pocztowy .......cccccveveeenee. ), przy
UlICY e, , Wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sqgdowego
prowadzonego przez S3d Rejonowy .......ccceeveuenee. , pod Nr KRS .....cooevvveiren ,

NIP oo, , REGON .....cccovevrrverinene , zwana w dalszej cze$ci umowy , Beneficjentem”3?
dziatajgcym w imieniu wtasnym i na swojg rzecz oraz na rzecz

PartNera/Ow33, ... oottt [nazwa i adres Partnera/ow],
reprezentowanym

PEZEZ3 ..ottt ettt et ettt ettt e ettt e e te et e beeteeaeeateeae et eteeteenre e ae

zwanymi dalej ,,Stronami”.

Definicje
§1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Administratorze Bazy Ustug Rozwojowych” (Administrator Bazy) oznacza to podmiot
odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania Bazy, zarzagdzanie
kontami i uprawnieniami uzytkownikéw Bazy oraz dbajgcy o bezpieczenstwo Bazy

Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z
Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

%0 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/éw. Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zataczy¢, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

31 Rektora na podstawie aktu stwierdzenia wyboru. Dopuszczalna reprezentacja przez pethomocnika
na podstawie prawidtowo udzielonego umocowania przez rektora. Nalezy przywotac
petnomocnictwo oraz je zatgczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatgcznik nr
1b do umowy.

32 Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu

z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku
Beneficjent (partner wiodacy projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy na
rzecz Partnera/éw. Nalezy przywotac petnomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli Beneficjent dziata takze
na rzecz Partnerdw — zatgcznik nr 1a do umowy.

3Sposdb reprezentowania powinien by¢ zgodny z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego. Spétdzielnia moze by¢ reprezentowana takze przez prawidtowo umocowanego
petnomocnika. Nalezy przywota¢ petnomocnictwo oraz je zatgczyc, jesli strona jest reprezentowana
przez petnomocnika — zatgcznik nr 1b do umowy.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

i zawartych w nim danych. Role Administratora Bazy petni Instytucja Posredniczaca
(Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci);

»2Administratorze Regionalnym” oznacza to podmiot odpowiedzialny za przydzielanie
w BUR indywidualnego numeru identyfikacji (numer ID wsparcia) przypisanego do
danej umowy o udzielenie wsparcia lub monitoring przydzielonego ID wsparcia oraz
weryfikacje kwalifikowalnosci ustug rozwojowych. Role Administratora Regionalnego
zgodnie z przydzielonymi w BUR uprawnieniami petni Beneficjent;

»,Bazie Ustug Rozwojowych”, ,BUR”, ,Baza” oznacza to internetowy rejestr ustug
rozwojowych prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez
Administratora BUR pod adresem www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl. BUR w

szczegdblnosci umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2025 r. poz. 98), rejestru podmiotdw (dostawcodw ustug) zapewniajgcych nalezyte
Swiadczenie ustug rozwojowych, wspétfinansowanych ze srodkéw publicznych.
Szczegdtowe zasady funkcjonowania BUR okresla rozporzgdzenie Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw
Swiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. poz. 1686);

»,CST2021” oznacza to Centralny system teleinformatyczny wykorzystywany
w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg;

»danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu RODO;
,dniach” oznacza to dni kalendarzowe;

»dniach roboczych” oznacza to dni z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od
pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz.U. z 2025 r. poz. 296);

»,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki w ramach
Programu;

,IK UP” oznacza to Instytucje Koordynujgcg Umowe Partnerstwa na lata 2021-2027;
funkcje IK UP petni komérka organizacyjna w urzedzie obstugujgcym ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

10) , Instytucji Zarzadzajgcej” oznacza to ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego;

11),KPON” oznacza to Konwencje o prawach oséb niepetnosprawnych sporzadzong w

Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pdzn. zm.);

12),KPP” oznacza to Karte praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca

2016 r. (Dz. Urz. UE C 202 z 07.06.2016, str. 389);

13) ,Nabédr do Projektu” oznacza to proces rekrutacji do Projektu prowadzony przez

Beneficjenta w ramach Projektu;


http://www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

14) ,okresie rozliczeniowym” oznacza to kwartat®®, przy czym okres rozliczeniowy moze
podlegac zmianie pod warunkiem akceptacji w formie pisemnej lub elektronicznej
przez Beneficjenta i Instytucje Posredniczgca, pod rygorem niewaznosci, co nie
wymaga formy aneksu do umowy;

15) ,Partnerze” oznacza to podmiot wymieniony w zatwierdzonym wniosku, realizujacy
wspodlnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) projekt na warunkach
okreslonych w umowie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszgcy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, ktéry zgodnie
z Wytycznymi kwalifikowalnosci ma prawo do ponoszenia wydatkéw na réowni
z Beneficjentem;

16) ,,Personelu” oznacza to personel projektu, o ktérym mowa w Wytycznych
kwalifikowalnosci;

17) ,,Portalu Funduszy Europejskich” oznacza to strone internetowg pod adresem:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

18) ,,Programie” oznacza to program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 przyjety 12 grudnia 2022 r. decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej
nr c(2022) 9106;

19) ,,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania
okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr FERS.01.03-..........;

20) ,,Przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktére
wykonuje sie w systemach informatycznych;

21) ,,Regulaminie Bazy Ustug Rozwojowych” oznacza dokument okreslajacy zasady oraz
warunki funkcjonowania Bazy oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw Bazy oraz
Administratora Bazy dostepny na pod adresem: https://serwis-

uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-bazie-uslug-rozwojowych#regulamin;

22) ,,RODO” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 4.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.);

23),,Rozporzadzeniu PARP” oznacza to rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 25 maja 2023 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu ,,Fundusze

35 W przypadku pierwszego wniosku o ptatno$é rozliczajgcego wydatki okres ten moze by¢ dtuzszy, jesli
umowa zostanie podpisana po okresie rozpoczecia realizacji Projektu.


https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-bazie-uslug-rozwojowych#regulamin
https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-bazie-uslug-rozwojowych#regulamin

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027” (Dz. U. z 2023 r. poz. 1106, z pdin.
zm.);

24) ,,Rozporzadzeniu w sprawie zaliczek” oznacza to rozporzgdzenie Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzes$nia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2055);

25),,SOWA EFS” oznacza to System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych EFS, ktéry
funkcjonuje pod adresem https://sowa2021.efs.gov.pl/;

26) ,,Rozporzadzeniu 2021/1060” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a
takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczernstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE
L 231z 30.6.2021 str. 159, z pdzn. zm.);

27) ,stronie internetowej Instytucji PosSredniczgcej” oznacza to strone internetowg pod
adresem: www.parp.gov.pl;

28) ,,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych
monitorowania;

29),,Ufp” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2024 r. poz. 1530, z pdzn. zm.);

30) ,,ustawie o ochronie danych osobowych” oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

31) ,ustawie Pzp” oznacza ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pdzn. zm.);

32) ,,ustawie wdrozeniowe]” oznacza ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze sSrodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. poz. 1079, z pdin. zm.);

33),,Wniosek” oznacza to wniosek o dofinansowanie projektu nr FERS.01.03-.......... , W
ktédrym zawarty jest opis projektu i inne informacje na temat projektu, na podstawie
ktorych dokonuje sie oceny spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektéw. Za
integralng czes¢ wniosku uznaje sie wszystkie jego zatgczniki. Wniosek wypetniany i
sktadany jest w systemie SOWA EFS, w celu ubiegania sie o dofinansowanie projektu
ze srodkow pochodzacych z EFS+ w perspektywie finansowej 2021-2027,
odzwierciedlenie wersji elektronicznej Wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do umowy;


https://sowa2021.efs.gov.pl/

34) ,,wktadzie wtasnym w postaci optaty” oznacza to srodki wnoszone przez uczestnika
Projektu zgodnie z § 18 ust. 3 Rozporzadzenia PARP, ktére zostang przeznaczone na
pokrycie czesci kosztéw ustug rozwojowych. Przez wktad wtasny w postaci optaty
nalezy rozumieé srodki, ktére nie pochodzg ze srodkéw publicznych w rozumieniu
przepiséw o finansach publicznych, w szczegdlnosci w formie kredytow
preferencyjnych, doptat do oprocentowania kredytéw, gwarancji lub poreczen
udzielonych na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

35) ,,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi kwalifikowalnosci;

36) ,,Wytycznych kwalifikowalnosci” oznacza to Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkdéw na lata 2021-2027; zamieszczone na Portalu Funduszy Europejskich;

37) ,Wytycznych monitorowania” oznacza to Wytyczne dotyczgce monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021-2027, zamieszczone na
Portalu Funduszy Europejskich

38) ,,Wytycznych zasad rownosciowych” oznacza to Wytyczne dotyczace realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, zamieszczone na
Portalu Funduszy Europejskich.

39) ,,zleceniu ptatnosci” oznacza to dokument wystawiony zgodnie z wzorem okreslonym
W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz.U. z 2024 r. poz. 869, z p6in.
zm.).

Przedmiot umowy

§2.
1.

Na warunkach okreslonych w umowie Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerem/ami
zobowigzuje/33° sie do jego realizacji.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ 37

36 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
37 Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 2 nalezy

wykreslié. W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisac¢ nazwe

jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). W

sytuacji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast projekt

faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placowki oswiatowe) do umowy o

dofinansowanie nalezy zatgczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt. Realizatorem nie

moze byc¢ jednostka posiadajgca osobowosé prawna.
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3. taczna wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...)
i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie ...... zt (stownie ...), z nastepujgcych Zrodet:

a) ze srodkéw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi ... % wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu,

b) ze srodkéw dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ...);
2) wktad wtasny w kwocie ... zt (stownie ...).

4. Beneficjent oraz Partner/rzy3® nie mogg przeznaczaé otrzymanego dofinansowania na
cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia zdania pierwszego
stosuje sie § 16.

5. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partnera/éw wktadu wtasnego w kwocie,
o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, Instytucja Posredniczgca moze obnizyé kwote przyznanego
dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu. Wktad
wtasny, ktéry zostanie rozliczony ponad wysoko$¢ wskazang w ust. 3 pkt 2 moze zostac

uznany za niekwalifikowalny3°.

7. Woydatki w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w Wytycznych kwalifikowalnosci,
nie moga przekroczy¢ limitu kwotowego okreslonego we Whniosku.

8. Do limitu, o ktdrym mowa w ust. 7 wlicza sie koszty posrednie, o ktédrych mowa w § 7
ust. 1 naliczone od rozliczonych wydatkow bezposrednich oznaczonych w budzecie
Projektu jako wydatki podlegajgce limitowi Cross-financingu.

9. Na warunkach okreslonych w umowie Instytucja Posredniczgca w ramach kwoty
wsparcia udziela Beneficjentowi i/lub Partnerom pomocy de minimis na realizacje
Projektu w tacznej kwocie nie przekraczajace;j ... PLN (stownie: ...)*?

Podstawowe zadania Beneficjenta

38 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

3 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent i Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.

40 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

41 Nalezy wykreslié, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw
i ustug lub jezeli catkowita wartos$¢ Projektu jest nizsza niz stanowigca réwnowarto$¢ w PLN kwota 5
mlin EUR, przeliczonej zgodnie z miesiecznym obrachunkowym kursem wymiany walut stosowanym
przez Komisje Europejska, obowigzujgcym w dniu podpisania umowy. W drugim przypadku Beneficjent
ani partnerzy nie majg obowigzku sktadania oswiadczenia o braku mozliwosci odliczenia podatku VAT.
42 Nalezy wykreslié¢ w przypadku, gdy Beneficjent/Partner/rzy nie otrzymuje pomocy de minimis na
podstawie umowy.
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§3.

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjent oraz odpowiednio Partner/rzy*3
zobowigzuje/zobowigzujg sie w szczegdlnosci do:

1) osiggniecia wskaznikdéw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

2) terminowej realizacji Projektu w oparciu o harmonogram okreslony we Wniosku;
3) stosowania wytycznych, o ktérych mowa w § 6, na zasadach tam opisanych;

4) rozliczenia catosci dofinansowania na zasadach opisanych w § 12;

5) poddania sie kontroli na zasadach opisanych w § 20;

6) zbierania danych osobowych uczestnikdéw Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w
zatgczniku nr 4 do umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych monitorowania
oraz niezwtoczne wprowadzanie ich do CST2021;

7) przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO;
8) zachowania trwatosci Projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje Wniosek #4;

9) zobligowania uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do
przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie
(do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych
w Wytycznych monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego);

10) przestrzegania zasad rdwnosciowych oraz zapisow KPP i KPON*na wszystkich etapach
wdrazania Projektu, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do uczestnikéw Projektu;

11) realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych na zasadach opisanych w § 24;

12) udzielania wsparcia uczestnikom Projektu zgodnie z Regulaminem wyboru projektow
naboru nr FERS.01.03-IP.09-00......... /26, Procesem udzielania wsparcia przez
Beneficjentdw w ramach projektéw dofinansowanych w Naborze ,,Pilotaz
Indywidualnych Kont Rozwojowych (IKR)”) stanowigcym Zatgcznik nr 16 do Umowy
oraz zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem Bazy Ustug Rozwojowych;

13) realizacji kontroli w odniesieniu do uczestnikéw Projektu w miejscu realizacji ustugi
rozwojowej (wizyta monitoringowa). Wizyta monitoringowa realizowana jest przez
Beneficjenta na podstawie wydanego przez IP upowaznienia, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 14 do umowy;

3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

4 Niezaleznie od zapiséw Wniosku, beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci
infrastruktury zakupionej w ramach Projektu, zgodnie z art. 65 rozporzadzenia 2021/1060.

45 W szczegblnosci zapisdw artykutéw KPP i KPON wskazanych na stronie FERS -
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/przestrzeganie-zasad-
rownosciowych-2/.
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14) przekazywania informacji o przeprowadzonych wizytach monitoringowych we
whnioskach o ptatnosé.

2. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 5, Beneficjent realizuje
Projekt zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje
Posredniczacg o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji.

4. Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowej Projektu
szczegotowy regulamin rekrutacji do Projektu co najmniej na 15 dni, a harmonogram
rekrutacji do Projektu (przewidujgcy rundy) co najmniej na 30 dni przed planowang datg
ogtoszenia pierwszej rundy Naboru do Projektu. Informacje zawarte w harmonogramie
rekrutacji do Projektu powinny by¢ na biezgco aktualizowane w przypadku zaistnienia
zmian.

5. W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, Beneficjent zobowigzuje sie upubliczni¢, co
najmniej na swojej stronie internetowej, jesli jg posiada lub na swoich stronach mediéw
spotecznos$ciowych, informacje o mozliwosci zgtaszania do Instytucji Zarzadzajgcej lub
Instytucji Posredniczacej podejrzenia o niezgodnosci Projektu lub dziatan Beneficjenta
z KPON oraz KPP. Sygnaty, zgtoszenia lub skargi dotyczace wystgpienia niezgodnosci
projektéw FERS w ramach Programu z postanowieniami KPON oraz KPP moga
przekazywaé osoby fizyczne (uczestnicy projektow lub ich petnomocnicy i
przedstawiciele), instytucje uczestniczagce we wdrazaniu funduszy Unii Europejskiej,
strona spoteczna (stowarzyszenia, fundacje), za pomoca (w kazdym ponizszym przypadku
uznaje sie zgtoszenie za przekazane w formie pisemnej):

1) poczty tradycyjnej: w formie listownej na adresy: Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa lub Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci, ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa,

2) skrzynki nadawczej e-puap Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (adres:
/MIR/SkrytkaESP) lub Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, ul. Pariska 81/83,
00-834 Warszawa (adres: /PARP/SkrytkaESP oraz /PARP/kancelariaPARP).

3) doreczen elektronicznych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej: AE:PL-27378-
80065-JJACB-24 lub Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci: AE:PL-17071-32171-
FIUGD-32.

Powyzsza informacja powinna by¢ rdwniez zamieszczona na stronie internetowej
Projektu.

Okres realizacji Projektu
§4.

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.
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. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest
rownoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Projektu,
z zastrzezeniem ust. 3.

. Beneficjent oraz Partner/rzy ma/majg*® prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie
realizacji Projektu, jednak nie dfuzej niz do 31 grudnia 2029 r., pod warunkiem, ze wydatki
te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w koricowym wniosku

o ptatnosé.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzied zrealizowanych w ramach Projektu przed zawarciem umowy, o ile wydatki
zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z Rozporzagdzeniem PARP, Wytycznymi
kwalifikowalnosci oraz beda dotyczy¢ okresu realizacji Projektu.

Zmiany w Projekcie

§ 5.

1. Beneficjent moze dokonywaé przesunieé¢ w budzecie projektu okreslonym we Wniosku

0 sumie kontrolnej: ......ccocecueevevevrvnnennens 47 do 10% wartosci Srodkéw w odniesieniu do
zadania, z ktérego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktére sg przesuwane srodki
w stosunku do zatwierdzonego Wniosku bez koniecznos$ci zachowania wymogu, o ktérym
mowa w ust. 2. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac facznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszad tacznej wysokosci wydatkdw na zakup infrastruktury oraz dostosowanie lub
adaptacje budynkdw, pomieszczen i miejsc pracy;

3) wptywaé na wysokosc¢ i przeznaczenie pomocy de minimis przyznanej Beneficjentowi
oraz Partnerowi/om?s;

4) dotyczy¢ kosztdw posrednich rozliczanych ryczattowo.

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie, z zastrzezeniem ust. 1 oraz 3-5, pod
warunkiem:

1) zgtoszenia zmian Instytucji PoSredniczacej w CST2021 nie pdzniej niz na 1 miesigc
przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu;

2) przekazania w SOWA EFS zaktualizowanego Whniosku oraz

3) uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczgcej.

46 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

47 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji Wniosku, ktéry stanowi podstawe do podpisania
umowy o dofinansowanie.

8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Akceptacja, o ktorej mowa w pkt 3, jest dokonywana, pod rygorem niewaznosci, w
CST2021 oraz SOWA EFS w terminie 15 dni roboczych*® od dnia przekazania w SOWA
EFS zaktualizowanego Wniosku i nie wymaga formy aneksu do umowy.

W uzasadnionych sytuacjach Instytucja Posredniczagca moze rozpatrzeé zmiany
ztozone po terminie 1 miesigca przed planowanym zakoriczeniem realizacji Projektu.

2a. Instytucja Posredniczgca na wniosek Beneficjenta moze zwiekszy¢ zakres Projektu

i kwote dofinansowania na realizacje Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 3, jezeli zmiany
te nie wptynetyby na wynik oceny Projektu w sposdb, ktéry skutkowatby negatywng
oceng Projektu oraz jezeli zmiany te wynikajg z wystgpienia okolicznosci niezaleznych od
Beneficjenta, ktorych nie mdégt przewidzied dziatajac z nalezyty starannoscia oraz
zmieniony Projekt w wystarczajgcym stopniu bedzie przyczyniat sie do realizacji celéw
Programu.

Zmiana wartosci Projektu skutkuje ponowng oceng kwalifikowalnosci podatku od
towardw i ustug zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajacych na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie Strony moga wnioskowac o renegocjacje budzetu Projektu.

W sytuacji, gdy z ustanowionego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z umowy wynika, ze warunkiem waznosci ustanowionego zabezpieczenia
jest wyrazenie zgody przez podmiot udzielajgcy zabezpieczenia na dokonanie zmian

w Projekcie, Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Posredniczacej jest zobowigzany
ztozy¢ o$wiadczenie tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane
zmiany.>°

Stosowanie wytycznych

§6.
1.

Beneficjent o$wiadcza w imieniu swoim i Partnera/éw??, ze zapoznat sie z treécia:
1) Wytycznych monitorowania;

2) Wytycznych kwalifikowalnosci;

3) Wytycznych zasad rdwnosciowych;

oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu, z uwzglednieniem
ust. 3.

4 Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na wyjasnienia
Beneficjenta lub poprawiony Wniosek.

0 Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest weksel in blanco.
>1 Fragment oznaczony kursywa nalezy wykre$li¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach
partnerstwa.
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2. Beneficjent oswiadcza w imieniu swoim i Partnera/ow>?, ze postepowania wszczete w
celu zawarcia umow w ramach Projektu oraz wydatki poniesione przed zawarciem
umowy a dotyczace realizacji Projektu zostaty dokonane zgodnie z Wytycznymi
kwalifikowalnosci.

3. Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta, na adres e-mail
wskazany we Whniosku lub za pomocg CST2021, o wszelkich zmianach wytycznych,
o ktorych mowa w ust. 1 w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ich
opublikowania, a Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zmienionych wytycznych.

Koszty posrednie
§7.

1. Beneficjentowi przystugujg koszty posrednie, o ktérych mowa w Wytycznych
kwalifikowalnosci na pokrycie kosztéw administracyjnych zwigzanych z technicznag
obstugg realizacji Projektu, ktdre rozlicza stawkg ryczattowa
w wysokosci ...... % wydatkdw bezposrednich, zatwierdzonych jako wydatki
kwalifikowalne w ramach wnioskéw o ptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 3.

2. W celu prawidtowej realizacji Projektu w ramach przyznanych we Wniosku kosztow
posrednich, Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ personel do obstugi Projektu
posiadajgcy kwalifikacje okreslone we Wniosku lub zaangazowac do obstugi Projektu
osoby bezposrednio wskazane we Whniosku, w szczegélnosci zapewnié koordynatora
Projektu zgodnie z opisem wskazanym we Whniosku. Beneficjent zobowigzuje sie
przekazac dane koordynatora Projektu Instytucji Posredniczacej w terminie do 30 dni od
dnia zawarcia umowy, a w przypadku zmiany na stanowisku koordynatora Projektu w
terminie 14 dni od dnia wystgpienia zmiany.

3. Instytucja Posredniczgca uznaje za niekwalifikowalng czes¢ kosztow posrednich podczas
zatwierdzania wniosku o ptatnos¢, o ktéorym mowa w § 13 ust. 6, w przypadku naruszenia
przez Beneficjenta postanowien umowy w zakresie zarzagdzania projektem, w tym, gdy
nie dochowat obowigzkéw w zakresie Standardu dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-
2027 (Standard szkoleniowy), okreslonych w zatgczniku nr 2 do Wytycznych zasad
rownosciowych. Wysokos¢ niekwalifikowalnych kosztéw posrednich za naruszenia, o
ktorych mowa w zdaniu pierwszym, obliczana jest zgodnie z taryfikatorem stanowigcym
zatacznik nr 5 do umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Instytucja Posredniczgca moze odstgpic¢ od uznania za niekwalifikowalng czesci kosztow
posrednich, jezeli Beneficjent wykaze, ze naruszenie umowy wynika z okolicznosci od
niego niezaleznych, tj. takich, ktérych nastepstw nie mozna byto unikngé mimo
zachowania nalezytej starannosci.

2 Fragment oznaczony kursywa nalezy wykre$li¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach
partnerstwa.
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Zasady odpowiedzialnosci
§ 8.

1.

Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg Projektu. Instytucja Posredniczgca nie ponosi
odpowiedzialnosci za dziatania lub zaniechania Beneficjenta wobec Partnera/éw oraz
Partnera/6w wobec Beneficjenta®3.

Umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partnera/ow wobec
oséb trzecich za dziatania wynikajgce z umowy>%.

Wyodrebniona ewidencja
§9.

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow
Projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych
operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem kosztédw posrednich, o ktérych mowa
w§7.

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu,
o ktorej mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem.

Obowiqzki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotyczq kazdego z Partnerow w zakresie tej
czesci Projektu, za ktdrej realizacje odpowiada dany Partner>?.

Ogolne zasady wyptaty dofinansowania
§ 10.

1.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3, jest wyptacane w formie zaliczki w
transzach, ktérych wysokos¢ jest okreslona w harmonogramie ptatnosci stanowigcym
zatgcznik nr 6 do umowy, z zastrzezeniem ust. 4i § 11.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyptacane jako
zwrot wydatkow poniesionych przez Beneficjenta lub Partnera/éw?°.

. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, w uzgodnieniu

z Instytucjg Posredniczacg i przekazuje za posrednictwem CST2021, chyba ze z przyczyn
technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 18 ust. 8, przy czym
formularz wersji pisemnej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 6 do

umowy.

>3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
>4 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
> Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa
%6 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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4. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji.
Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczaca
i nie wymaga formy aneksu do umowy. Instytucja Posredniczgca akceptuje lub odrzuca
zmiane harmonogramu ptatnosci w CST2021, pod rygorem niewaznosci, w terminie 10 dni
roboczych od jej otrzymania, a jezeli zmiana harmonogramu zostata ztozona wraz z
whnioskiem o ptatnos¢, w terminie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ wynikajgcym z § 13.

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu
rachunek ptatniczy Beneficjenta NI e v

5a. Srodki pochodzace z dofinansowania sa przekazywane przez Beneficjenta Partnerowi/om
na wyodrebniony dla Projektu nastepujgcy rachunek pfatniczy:

1) Partnerl- e
2) Partner 2 ..o
3) Partner 3 ...,

4) Partner4 ... eeeeveeeeeeeeeeeneenns 57,

6. Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow
Partnera/éw, zgodnie z porozumieniem albo umowa o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci
dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy Beneficjentem a
Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem
rachunku ptatniczego/ rachunkdéw ptatniczych, o ktérym/ktérych mowa w ust. 5 i 5a, pod
rygorem mozliwosci uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne®8,

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczaca
o zmianie rachunkdw pfatniczych, o ktérych mowa w ust. 5 i 5a°°. Skutki wynikte z braku
zawiadomienia Instytucji Posredniczacej o zmianie rachunkdw ptatniczych, o ktérych
mowa w ust. 5 i 5a®° ponosi Beneficjent.

8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegaja
zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, w terminie 10 dni roboczych po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego, a w przypadku ostatniego okresu rozliczeniowego
w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu®. W tytule przelewu
Beneficjent wskazuje numer umowy o dofinansowanie oraz tytut zwrotu.

Warunki wyptaty transz dofinansowania

57 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

%8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytgczeniem partneréw
bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi.

9 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

¢ Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

®1 Instytucja Posredniczgca moze dostosowac czestotliwos$é dokonywania zwrotu odsetek bankowych
do swoich potrzeb.
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§ 11.

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transz dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej we
whiosku o pfatnosé, pod warunkiem:

a) wniesienia zabezpieczenia naleZytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy,
o ktérym mowa w § 17°? oraz

b) ztozenia przez Beneficjenta i Partnera/éw®? o$wiadczenia, ze nie podlegajg
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw prawa
unijnego i krajowego wprowadzajgcego sankcje wobec podmiotéw i oséb, ktore w
bezposredni lub posredni sposdb wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub
s3 za nie odpowiedzialne;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) ztozeniu wniosku o ptatnos¢ i zweryfikowaniu, ze ztozony wniosek o ptatnosé
potwierdza wydatkowanie co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcg wnioskdw o ptatno$é ztozonych za
wczesniejsze okresy rozliczeniowe niz wniosek, o ktérym mowa w lit. a, zgodnie
z § 13 ust. 6%%;

oraz
c) ztozeniu oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1) lit. b;

3) potwierdzenie wydatkowania, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a, obejmuje:
a) wykazanie wydatkéw bezposrednich we wniosku o ptatnos¢
oraz

b) oswiadczenie we wniosku o ptatno$¢ o poniesionej narastajgco kwocie kosztéw
posrednich, nie wiekszej dla kazdego wniosku o ptatnos¢ niz 30% wartosci kosztéw
posrednich okreslonej we Wniosku®>;

52 Nie dotyczy beneficjentéw zwolnionych na podstawie art. 206 ust. 4 ufp z obowigzku ustanawiania
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

83 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

%Dotyczy sytuaciji, gdy w ramach Projektu wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.

8 Nalezy wykreslié, jezeli Beneficjent nie zamierza rozlicza¢ transz dofinansowania w tej formie. Jezeli
Beneficjent zdecyduje sie na korzystanie z tej formy rozliczania transz dofinansowania, sktada
o$wiadczenie o poniesionych kosztach posrednich w kazdym wniosku o ptatnosé. Oswiadczenie
powinno dotyczy¢ faktycznie poniesionych kosztéw posrednich (narastajgco), bez wzgledu na
wysokos¢ wydatkéw bezposrednich wykazanych we wnioskach o ptatnosc.
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2.

4) niezaleznie od ztozonego oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 3 lit. b, Beneficjent jest
zobowigzany rozliczy¢ koszty posrednie co najmniej w kwocie wskazanej w
oswiadczeniu, zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, nie pdzniej niz w koncowym
whiosku o ptatnosé.

Transze dofinansowania sg przekazywane w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2 pkt
5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 869, z pdzn. zm.), przy czym
Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa
Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 7 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
whiosku o ptatnos$¢, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 lub od dnia zweryfikowania wniosku o
ptatnosé, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a.

W przypadku braku mozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania
spowodowanej okresowym brakiem srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1
Instytucja Posredniczgca moze renegocjowac z Beneficjentem harmonogram realizacji
Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa odpowiedniow § 3 ust. 1 pkt 2i § 10
ust. 1.

Instytucja Posredniczgca moze zawiesié¢ wyptate transzy dofinansowania w przypadkach,
o ktérych mowa w § 27. Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta z
wykorzystaniem CST2021 lub pisemnie, jezeli z powoddw technicznych nie bedzie to
mozliwe za posrednictwem CST2021 o zawieszeniu wyptaty transzy dofinansowania

i jego przyczynach.

Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone
okolicznosciami, o ktérych mowa w ust. 3 lub 4.

Rozliczanie Projektu
§12.

1.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnosé, bedacy podstawg wyptaty pierwszej
transzy dofinansowania w terminie do 10 dni roboczych od dnia, ktory jest pdzniejszy:
zawarcia umowy, albo dnia rozpoczecia realizacji Projektu, albo dnia przyjecia przez
Instytucje Posredniczgcy zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
z umowy. Pierwszy wniosek o ptatnos¢ zaliczkowa sktadany jest za okres 1 dnia (pierwszy
dzien realizacji Projektu).

Beneficjent sktada kolejne wnioski o ptatnos$é za okresy rozliczeniowe zgodnie
z harmonogramem pfatnoéci w terminie do 108 dni roboczych od zakoriczenia okresu
rozliczeniowego, a koricowy wniosek o ptatno$é w terminie do 30 dni

® W przypadku gdy ze wzgledu na sposéb wdrazania Projektu Beneficjent nie jest w stanie pozyskaé
dokumentacji niezbednej do terminowego sporzgdzenia wniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca
moze okredli¢ termin do 15 dni roboczych.
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od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu lub do 30 dni od daty otrzymania ostatniej
transzy dofinansowania, jezeli otrzymanie ostatniej transzy dofinansowania nastgpito po
dniu zakonczenia realizacji Projektu, pod warunkiem ze wydatki te dotyczg okresu
realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w koricowym wniosku o ptatnosé.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do wykazania i opisania we wnioskach o pfatnos¢, ktére
z dziatan zaplanowanych we Whniosku zostaty juz zrealizowane oraz w jaki sposdéb ich
realizacja wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami, a takze na réwnos¢ kobiet
i mezczyzn lub innych grup wskazanych we Wniosku.

4, W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos$é na kwote wydatkéw kwalifikowalnych®’
wynikajaca z harmonogramu ptatnosci®® w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu,
o ktérym mowa w ust. 2 od $rodkéw pozostatych do rozliczenia® przekazanych w ramach
zaliczki, Instytucja Posredniczgca nalicza odsetki w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢
lub do dnia zwrdcenia niewykorzystanej czesci zaliczki’®.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do

zapfaty odsetek w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. W przypadku braku
zwrotu odsetek w terminie stosuje sie przepisy art. 189 ust. 3b i 3c oraz art. 189 ust. 3e

7. Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$é oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu za posrednictwem CST2021, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 18 ust. 8.

57 Dotyczy wydatkéw sfinansowanych ze $rodkéw dofinansowania.

8 Wg harmonogramu ptatnosci obowigzujgcego w dniu ztozenia wniosku o ptatnosé, chyba ze
beneficjent ztozyt wniosek o zmiane harmonogramu nie pdzniej niz ostatniego dnia okresu
rozliczeniowego, za ktory sktadany jest wniosek o ptatnosé.

8 Jako rozliczenie nalezy réwniez rozumieé zwrot zaliczki na rachunek ptatniczy Instytucji
Posredniczacej, jezeli nastgpit w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu na ztozenie wniosku o
ptatnos¢ okreslonego w § 12 ust. 2. Jako $rodki pozostate do rozliczenia nalezy rozumiec¢ srodki
nierozliczone we wniosku o ptatnosé¢, ponizej kwoty uprawniajgcej do otrzymania kolejnej transzy
zaliczki, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 pkt 2 lit a. W przypadku koricowego whniosku o ptatnos¢
Beneficjent ma obowigzek rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania.

0 Dotyczy wnioskéw o ptatno$é, na podstawie ktérych, zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
beneficjent wnioskuje o wyptate kolejnej transzy dofinansowania i koicowego wniosku o ptatnosé.
"1 Ustep nalezy wykreslié, jesli we wniosku nie zatozono trwatosci Projektu lub rezultatéw.
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8.

Beneficjent zobowiqzuje sie ujqc¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc¢
przekazywanym Instytucji Posredniczgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia’?.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koficowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika,

ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne,
Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia
okresu realizacji Projektu.

10. W przypadku niedokonania zwrotu dofinansowania zgodnie z ust. 9 stosuje sie § 16.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢
§13.

1.

2.

Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnosé, o ktérym mowa w § 12
ust. 1, w terminie do 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. W przypadku gdy
Beneficjent rozlicza we wniosku wydatki kwalifikowalne do weryfikacji stosuje sie terminy
wskazane w ust. 2.

Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji kolejnych wnioskéw

o ptatnos¢ w terminie 20 dni roboczych od dnia jej otrzymania, a kolejnych ich wersji

w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku weryfikacji
pogtebionej’® odpowiednio w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww. termindw nie
wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczgcg na dokonanie czynnosci oraz
na dokumenty, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 4 i5 oraz § 3 ust. 1 pkt 6i § 12 ust.
7.

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu’* i zostat ztozony koricowy
whniosek o ptatnosg,

lub

2) Instytucja Posredniczgca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whnioskiem o pfatnos¢,

bieg terminow weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 2, w stosunku do ww. wnioskéw
o ptatnos¢, ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji
Posredniczacej informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen

2 Dotyczy beneficjentéw bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych i odnosi sie do
wydatkéw bezposrednich projektu.

3 Tj. weryfikacji obejmujacej dokumenty potwierdzajace, ze dany wydatek spetnia wszystkie
odnoszace sie do niego warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci.
Weryfikacja pogtebiona obejmuje réwniez potwierdzenie kwalifikowalnosci uczestnikéw Projektu.
4 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organdéw audytowych.
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pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkow
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawienia na kazde wezwanie Instytucji
Posredniczgcej dokumentdéw dotyczacych Projektu. Instytucja Posredniczgca moze takze
dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ w zakresie oczywistych
omytek, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o pfatnos¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym
terminie.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedoéw lub ztozenia wyjasnien lub ztozenia
dokumentéw dotyczgcych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczgca
terminie, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych”>.

6. Instytucja Posredniczgca po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1i 2, informacje o wyniku weryfikacji
whiosku o ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku
o ptatnosé powinna zawierad:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem
oraz wezwaniem do ich zwrotu na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje
Posredniczgcy’®;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasnego
wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnosé
o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

7. Z wyfaczeniem przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 3, Instytucja Posredniczaca
zobowigzuje sie do zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ nie pdzniej niz w terminie 80 dni
od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji. W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed
uptywem tego terminu Beneficjent nie przedtozy wskazanych przez Instytucje
Posredniczacg dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$é wydatkow ujetych we
whniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca uznaje w tej czesci wydatki za
niekwalifikowalne. Do terminu na zatwierdzenie wniosku o pfatnos¢ nie wlicza sie okresu
oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na dokumenty i czynnosci, o ktérych mowa
wust.4i50raz§3 ust. 1 pkt6i§ 12 ust.7.

Wydatki niekwalifikowalne w toku weryfikacji wnioskow o ptatnos¢
§ 14.

> W uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczaca moze wyznaczy¢ krétszy termin,

w szczegdlnosci, gdy btedy nie byty liczne lub zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajg obszernych
wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji zrédtowe;j.

78 Instytucja Posredniczagca moze wskazaé rachunek, o ktérym mowa w § 10 ust. 5.
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10.

Beneficjent ma prawo wnies$¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej
mowa w § 13 ust. 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych.

Termin, o ktérym mowa w ust. 1, moze zostac¢ przedtuzony przez Instytucje
Posredniczgca na czas oznaczony na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem
terminu na zgtoszenie zastrzezen.

Instytucja Posredniczgca ma prawo poprawienia w informacji o wynikach weryfikacji
whniosku o ptatnos¢, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych
omytek. Informacje o zakresie tych poprawek przekazuje sie bez zbednej zwtoki
Beneficjentowi.

Instytucja Posredniczgca rozpatruje zastrzezenia do informacji o wynikach weryfikacji
whniosku o pfatnos¢ w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia otrzymania tych
zastrzezen. Podjecie przez Instytucje Posredniczacg, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 6, przerywa bieg tego terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 1, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, Instytucja Posredniczgca pozostawia bez
rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczgca ma prawo przeprowadzic¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

Instytucja Posredniczgca po rozpatrzeniu zastrzezen sporzadza i przekazuje
Beneficjentowi, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni, ostateczng informacje o wynikach
weryfikacji lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem
odmowy skorygowania ustalen.

Instytucja Posredniczaca w razie potrzeby uzupetnia informacje o wynikach weryfikacji
o wezwanie do zwrotu srodkdéw przez Beneficjenta.

Beneficjentowi nie przystuguje prawo do ztozenia zastrzezen do ostatecznej informacji
o wynikach weryfikacji oraz do stanowiska na pismie wobec zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku, gdy Beneficjent nie wykona zalecen Instytucji Posredniczgcej dotyczacych
sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 16.

Nieprawidtowosci
§ 15.

1.

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31
Rozporzadzenia 2021/1060, dotyczgcej zatwierdzonych wnioskow o ptatnosé, wartosé
Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 3, ulega pomniejszeniu o kwote korekty finansowej
natozonej w zwigzku ze stwierdzong nieprawidtowoscia. Pomniejszeniu ulega takze
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warto$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 oraz wartos¢ wktadu
wiasnego, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 pkt 2, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢ zostata
sfinansowana z tych $rodkéw. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagaja formy
aneksu do umowy.

2. Pomniejszenie, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje automatycznie z chwilg stwierdzenia
nieprawidfowosci i nie wymaga podejmowania dodatkowych czynnosci przez Instytucje
Posredniczaca. Beneficjent i Partner/rzy’” moze/gq wykorzystaé dofinansowanie, o
ktorym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 tylko do pomniejszonej wysokosci.

3. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 16.

Zwrot srodkow
§ 16.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych
organow zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ufp,
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkéw do dnia ich zwrotu oraz odsetkami bankowymi narostymi na rachunku
bankowym do obstugi zaliczki.

2. Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na wezwanie
Instytucji Posredniczacej w formie pisemnej lub elektronicznej, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania, na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje Posredniczaca
w tym wezwaniu.

3. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
zgodnie z zaleceniami Instytucji PoSredniczacej.

4. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Posredniczaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572, z
pozn. zm.), wydaje decyzje, o ktdrej mowa w art. 207 ust. 9 Ufp. Od ww. decyzji
Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji Zarzgdzajace;j.

5. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu
$rodkéw’® przed jej wydaniem.

7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
78 Dzien zwrotu $rodkdw ustala sie na podstawie art. 60 i kolejnych ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111).

25



6. W przypadku braku zwrotu srodkéw wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia uptywu
terminu zwrotu okreslonego w ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, Beneficjent
zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw zgodnie z art. 207 ust. 4 pkt 3 Ufp,
z zastrzezeniem art. 207 ust. 7 Ufp.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw odzyskiwania kwot, o ktérych mowa
w ust. 1 poniesionych przez Instytucje Posredniczaca.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
Z Umowy
§17.7

1. Zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy jest weksel
in blanco, sktadany przed wyptatg pierwszej transzy dofinansowania, nie pdzniej niz w
terminie 15 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, opatrzony klauzulg , nie na zlecenie”
z podpisem notarialnie poswiadczonym wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla
in blanco, ktérych wzér stanowi zatacznik nr 13 do umowy?’.

2. W przypadku, gdy wartos¢ zaliczek przekracza limit okreslony w § 5 ust. 4 pkt 2
Rozporzadzenia w sprawie zaliczek, Beneficjent przed wyptatg pierwszej transzy
dofinansowania, nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych od dnia zawarcia umowy,
ustanawia dodatkowe zabezpieczenie w wysokosci ............ zt (stownie: ............... ), co
stanowi nie mniej niz rownowartos$¢ najwyzszej transzy zaliczki w ramach Projektu
zgodnie z aktualnym harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 10 ust. 1.

3. Zabezpieczenie, o ktéorym mowa w ust. 2, ustanawiane jest w jednej albo kilku z form
wybranych przez Instytucje Posredniczacg sposrdd form okreslonych w § 5 ust. 3
Rozporzadzenia w sprawie zaliczek.

4. Okres obowigzywania zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 2, uptywa nie wczesniej niz
6 miesiecy od dnia zakoniczenia realizacji Projektu zgodnie z Wnioskiem, z zastrzezeniem
ust.5i7.

5. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z umowy, o ktérym mowa w ust. 1 lub 2 oraz ust. 10, nastepuje na pisemny
whniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu
koricowego wniosku o pfatnos¢ w Projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie sSrodkéw
niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 6. Instytucja Posredniczaca
zastrzega sobie prawo zniszczenia zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1 w przypadku

9 Nie dotyczy beneficjentéw zwolnionych na podstawie art. 206 ust. 4 ufp z obowigzku ustanawiania
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy.

80 W przypadku gdy Wniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatéw, okres, na jaki ustanowione
zostato zabezpieczenie powinien uwzglednia¢ ww. okres trwatosci.
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10.

11.

12.

braku takiego wniosku nie wczesniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia zatwierdzenia
koricowego wniosku o pfatnos¢ w Projekcie, z zastrzezeniem ust. 6i 7.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji

o zwrocie srodkéw na podstawie Ufp lub postepowania sgdowo-administracyjnego

w wyniku zaskarzenia takiej decyzji lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy moze nastgpic po zakonczeniu postepowania i — jesli
takie byto jego ustalenie — odzyskaniu srodkow.

W przypadku gdy zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z

umowy ustanowione zostato na warunkach okreslonych w § 5 ust. 3 Rozporzadzenia
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzes$nia 2022 r. w sprawie zaliczek, po
catkowitym rozliczeniu Projektu Beneficjent moze wnioskowac do Instytucji
Posredniczacej o zmiane zabezpieczenia na weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Weksel powinien zosta¢ opatrzony klauzulg ,,nie na zlecenie” z podpisem notarialnie
poswiadczonym wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco, ktérych wzér
stanowi zatgcznik nr 13 do umowy.

Instytucja Posredniczaca jest uprawniona do zagdania dodatkowego zabezpieczenia

w formie wybranej sposrdd form okreslonych w Rozporzadzeniu w sprawie zaliczek,

w przypadku uznania, ze ryzyko wystgpienia nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg
Projektu jest wysokie. Beneficjent obowigzany jest to zgdanie spetni¢ w terminie
wyznaczonym przez Instytucje Posredniczgcg nie krétszym niz 30 dni od dnia otrzymania
przez Beneficjenta pisma wzywajgcego do ztozenia zabezpieczenia, okreslajacego

co najmniej jego forme oraz wartos¢, pod rygorem rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

Rozwigzanie umowy stanowi samoistng przestanke do skorzystania z wniesionego
zabezpieczenia w celu dochodzenia zwrotu catosci wyptaconego dofinansowania
powiekszonego o odsetki zgodnie z art. 207 Ufp oraz kosztéow dochodzenia roszczen
wynikajgcych z umowy.

Brak ustanowienia lub niewniesienie prawidtowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy w terminie lub formach okreslonych
w ust. 1/i 282 stanowi podstawe wypowiedzenia umowy zgodnie z § 27 ust. 2 pkt 1.

81 Skreslié, jesli nie dotyczy
82 Skregli¢, jesli nie dotyczy.
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Zasady wykorzystywania CST2021

§18.

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021 w procesie rozliczania

Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg. Wykorzystanie CST2021

obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnos¢;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikéw Projektu obejmowanych wsparciem;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji o zaméwieniach publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz progi unijne
W rozumieniu art. 3 ustawy Pzp;

6) innych dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu oraz wymiany dokumentacji pokontrolnej.

Przekazanie drogg elektroniczng dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5 6, nie
zdejmuje z Beneficjenta i Partnera/éw obowigzku przechowywania oryginatéw
dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021, bez
mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania. Wszelkie dziatania w CST2021 oséb
uprawnionych, o ktérych mowa w ust. 3, sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta/Partnera/ow.

Beneficjent/Partner/rzy wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w CST2021

w jego/ich imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz, ktére w jego imieniu
bedg zarzadza¢ uprawnieniami uzytkownikoéw CST2021 po stronie Beneficjenta/
Partnera/ow. Zgtoszenie oséb zarzadzajgcych uprawnieniami uzytkownikéw odbywa sie
w oparciu o procedure stanowigcg zatacznik nr 4 do Wytycznych dotyczacych warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.
Whiosek o dodanie osoby zarzgdzajgcej projektem stanowi zatacznik nr 7 do umowy,

a jego zmiana nie wymaga formy aneksu do umowy.
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10.

Beneficjent niezwtocznie po zawarciu umowy informuje Instytucje Posredniczaca
o sposobie rozliczania projektu w CST2021, tj. ,projekt partnerski rozliczany przez
beneficjenta”® albo ,projekt partnerski realizowany w formule partnerskiej”84.8>

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg certyfikat
niekwalifikowany generowany przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany
na adres email danej osoby uprawnionej) lub kwalifikowany podpis elektroniczny
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach CST2021.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktdorych mowa w ust. 3, przestrzegaja
regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST2021 oraz aktualnej wersji
Instrukcji Uzytkownika zewnetrznego udostepnionej przez Instytucje Posredniczaca.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego informowania Instytucji
Posredniczacej o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w CST2021.

W przypadku niedostepnosci CST2021 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczgcej
zaistniaty problem na adres e-mail: ami.fers@parp.gov.pl. W przypadku potwierdzenia

awarii CST2021 przez pracownika Instytucji Posredniczgcej proces rozliczania Projektu
oraz komunikowania sie z Instytucjg Posredniczgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé podpisana przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii
CST2021 Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb
uprawnionych wskazanych w zataczniku nr 7 do umowy, Beneficjent zas zobowigzuje sie
uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie dokumentdéw przekazanych drogg pisemng

w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do CST2021 danych dotyczacych
angazowania Personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych
dotyczacych warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2021-2027 pod rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkdow za niekwalifikowalne.

Przedmiotem komunikacji wyfacznie przy wykorzystaniu CST2021 nie mogg by¢:
1) zmiany tresci umowy w formie aneksu,

8 To projekt, w ktérym wystepujg partnerzy (realizatorzy), ale projekt rozliczany jest na podstawie

whioskow o ptatnosc sktadanych wytgcznie przez beneficjenta (lidera) niezaleznie od tego, kto

ponosit wydatki w projekcie.

8 To projekt, w ktérym wystepuja partnerzy (realizatorzy), a zbiorcze wnioski o ptatno$é tworzone sa

przez beneficjenta (lidera) na podstawie czesciowych wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych do

beneficjenta przez wszystkich partneréw (realizatoréw) ponoszgcych wydatki w projekcie oraz

samego beneficjenta (beneficjent ze swojego wniosku czeSciowego oraz wnioskow czesciowych

partnerow tworzy wniosek zbiorczy, ktdry przesyta nastepnie do Instytucji Posredniczacej).

8 Nalezy wykresli¢, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2) dochodzenie zwrotu Srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 16, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow.

3) przekazywanie informacji pokontrolnych z kontroli dokonywanej przez Instytucje
Posredniczaca.

Dokumentacja Projektu
§ 19.

1. W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje sie zapewnic¢ wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkow.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu (w tym takze dokumentacji dotyczgcej uczestnikdw Projektu zbieranej za
posrednictwem BUR) przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostat
zatwierdzony kornicowy wniosek o ptatnosé w ramach Projektu. Bieg terminu, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym, zostaje zawieszony w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na
whniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie lub za
pomocg CST2021.

3. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta obowigzku, o ktérym mowa w ust. 2,
Instytucja Posredniczgca moze uznac za niekwalifikowalne wydatki w zakresie
niepotwierdzonym dokumentami, w tym dokonaé zmiany informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o ktérej mowa w § 13 ust. 6.

4. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 10 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego
siedziba.

5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktéorym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowaé Instytucje
Posredniczgcg o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie odpowiednio do Partnera/dw, z zastrzezeniem, ze
obowigzek informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym
gromadzonej przez Partnera/éw dotyczy wytgcznie Beneficjenta®®.

Kontrola

8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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§ 20.

1.

Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli®” dokonywanej przez Instytucje
Posredniczgcg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie

podmiotu, o ktérym mowa w § 2 ust. 28, jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym
niektore czynnosci kontrolne moga byé prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego
na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w CST2021 i innych dokumentéw
przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 19 ust. 2.

W uzasadnionych przypadkach, m. in. gdy wsparcie w ramach projektu jest udzielane

w formule zdalnej, mozliwe jest prowadzenie czynnosci kontrolnych zdalnie, za
posrednictwem kanatéw komunikacji elektroniczne;.

. Beneficjent zapewnia Instytucji Posredniczacej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1,

prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane bezposrednio

z realizacjg Projektu, w tym dane oséb lub podmiotéw, ktére w wyniku rekrutacji
przeprowadzonej do Projektu nie zostaty objete wsparciem, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne
przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 19 ust. 2.

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 3 dni robocze od dnia

rozpoczecia, poinformowac Instytucje Posredniczaca o kazdej kontroli prowadzonej przez
inne niz Instytucja Posredniczaca uprawnione podmioty, w ramach ktoérej weryfikacji
podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie. Beneficjent przekaze do Instytucji
Posredniczacej za posrednictwem CST2021 skan wynikdw ww. kontroli oraz zalecen
pokontrolnych w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

. Ustalenia Instytucji Posredniczacej oraz podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 1, mogg

prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.
W takim przypadku stosuje sie § 16.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne,
a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatan
naprawczych.

. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partnera/ow®°.

Przekazywanie informac;ji

§ 21.

87 przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organdéw audytowych.

8 Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent.

8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1.

3.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczacej
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym dokumentow
znajdujacych sie w dyspozycji Partnera/éw, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczaca
moze wyznaczy¢ krétszy termin, w szczegdlnosci, gdy btedy nie byty liczne lub zgtoszone
uwagi do wniosku nie wymagajg obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci
dokumentacji zrédtowe;j.

. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu oraz w okresie wskazanym

w § 19 ust. 2.

Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub
innego podmiotu, ktdry zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajaca lub
Instytucjg Posredniczacg na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw, w tym dokumentéw
znajdujacych sie w dyspozycji Partnera/éw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zamdéwien w ramach Projektu

§ 22.

1.

4.

Beneficjent udziela zamdéwien w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp albo zasadg
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci,

w szczegdlnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych zgodnie z ww.
wytycznymi, z zastrzezeniem ust. 2.

Instytucja Posredniczgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1
moze dokonywac korekt finansowych zgodnie z Wytycznymi dotyczgacymi sposobu
korygowania nieprawidfowosci na lata 2021-2027, zamieszczonymi na Portalu Funduszy
Europejskich. Korekty finansowe obejmujg catos¢ wydatku poniesionego z naruszeniem
ust. 1, tj. zaréwno ze srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

Za nienalezyte wykonanie zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary
umowne, ktére wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawca. W sytuacji
niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamdwienie przy
jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Posredniczgca moze uznac
czes¢ wydatkdéw zwigzanych z tym zamodwieniem za niekwalifikowalne.

Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partnera/éw®°.

Ochrona danych osobowych
§ 23.

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Zakres danych oraz odpowiedzialnos¢ Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej
i Beneficjenta w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych w ramach realizacji
Projektu okresla ustawa wdrozeniowa oraz niniejsza umowa.

Beneficjent jest samodzielnym administratorem, ktéry udostepnia dane osobowe innym
administratorom wedtug wtasciwosci.

Beneficjent jest zobowigzany do wykonywania i udokumentowania, réwniez w imieniu
Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzgdzajgcej, obowigzku informacyjnego wobec
0s0b, ktdérych dane pozyskuje, majgc na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktérej mowa

w art. 5 ust. 2 RODO. Beneficjent zapewnia, ze obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym jest wykonywany rowniez przez podmioty, ktérym powierza realizacje zadan
w ramach Projektu.

Obowiagzek, o ktérym mowa w ust. 3:

1) wzgledem Instytucji Zarzgdzajgcej moze zostaé wykonany w oparciu o formularz
klauzuli informacyjnej stanowigcy zatgcznik nr 8 do umowy;

2) wzgledem Instytucji Posredniczacej moze zosta¢ wykonany w oparciu o formularz
klauzuli informacyjnej stanowigcy zatgcznik nr 9 do umowy.

Beneficjent moze stosowac inne niz powyzsze wzory klauzuli informacyjnej, o ile beda
one zawierac wszystkie elementy i informacje ujete odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do
umowy. Zmiany w zataczniku nr 8 i 9 wprowadzane przez Instytucje Posredniczaca nie
wymagajg formy aneksu do umowy, a jedynie poinformowania Beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa

w art. 33 RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w zwigzku

z realizacjg Projektu Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o naruszeniu,
a w razie potrzeby deklarujg wspétprace.

W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z zakresu
ochrony danych osobowych, Strony ustanawiajg nastepujgce punkty kontaktowe na
adresy poczty elektronicznej:

1) Instytucji Posredniczacej: srpk@parp.gov.pl

2) Beneficjenta: ...

Zmiany adreséw poczty elektronicznej punktéw kontaktowych nie wymagajg formy
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony o ich wprowadzeniu.

W CST2021, o ile do naruszenia doszto w ramach tego systemu, zdarzenia zgtaszane sg na
adres poczty elektronicznej administratora merytorycznego Instytucji Posredniczace;j:
ami.fers@parp.gov.pl .

Strony informujg sie niezwtocznie, na adresy poczty elektronicznej wskazane w ust. 6,
o wszelkich czynnosciach lub postepowaniach prowadzonych w szczegdlnosci przez
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Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedy panstwowe, policje lub sad
w odniesieniu do danych osobowych, udostepnianych w zwigzku z realizacjg Projektu.

9. Oile to konieczne, Strony wspdtpracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskéw z art. 15-22
RODO o realizacje praw osoéb, ktorych dane dotycza, w szczegdlnosci w odniesieniu do
danych osobowych umieszczonych w CST2021.

10. Strony oswiadczajg, ze wdrozyty odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Baza Ustug Rozwojowych, w tym ochrona danych osobowych
odbiorcow i uczestnikow ustug gromadzonych w Bazie

§ 23a.

1. Z dniem zawarcia umowy Administrator Bazy udostepni Beneficjentowi (na jego wniosek)
funkcjonalnosci BUR na poziomie Administratora Regionalnego, umozliwiajace mu
administrowanie BUR w zakresie niezbednym do realizacji umowy. Zakres
udostepnionych funkcjonalnosci zostat w okreslony w Zatgczniku nr 15 do umowy. Wzér
whniosku o nadanie/zmiane uprawniern Administratora Regionalnego w Bazie Ustug
Rozwojowych stanowi zatacznik nr 12 do umowy.

2. Administrator Bazy:

1) jest administratorem danych osobowych odbiorcéw i uczestnikdéw ustug
gromadzonych w Bazie zgodnie z zakresem danych okreslonym w art. 6aa ustawy z
dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci i
art. 87 ustawy wdrozeniowej;

2) udostepnia Beneficjentowi dane osobowe na podstawie art. 90 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, w zwigzku z postanowieniem ust. 1 umowy, w zakresie niezbednym
do realizacji przez niego zadan opisanych w ust. 3 umowy;

3) administruje kontami uzytkownikéw Bazy i profilami w Bazie;

4) udostepnia Beneficjentowi informacje dotyczgce zastrzezen, naduzyc i uchybien
zidentyfikowanych w ramach czynnosci kontrolnych i sprawdzajgcych prowadzonych
przez Instytucje Posredniczgca oraz Instytucje Zarzadzajgce Funduszami Europejskimi
nie rzadziej niz raz w miesigcu;

5) upowaznia Beneficjenta do przeprowadzenia weryfikacji danych zawartych w Kartach
Ustug oraz sprawdzenia stanu faktycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej
Swiadczenia (wizyta monitoringowa);

6) zapewnia state i nieprzerwane dziatanie Bazy, za wyjatkiem czasu niezbednego do:

a) usuniecia awarii lub btedow technicznych,
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7)

8)
9)

b) wykonania niezbednych prac konserwacyjnych i przegladéw infrastruktury
Bazy;

przyjmuje i obstuguje zgtoszenia o awariach, btedach technicznych w dziataniu Bazy,
w tym udostepnia uzytkownikom Bazy formularze kontaktowe przeznaczone do
zgtaszania btedéw w dziataniu Bazy;

dba o bezpieczenstwo Bazy i danych w nim zawartych;

tworzy kopie bezpieczenstwa systemu informatycznego Bazy oraz danych w nich
zgromadzonych, umozliwiajgce w razie potrzeby przywrdcenie petnej funkcjonalnosci
systemu oraz zgromadzonych danych;

10) zapewnia wiarygodnos¢ danych o podmiotach wpisanych do Bazy w zakresie

Swiadczenia ustug rozwojowych poprzez:
a) weryfikacje spetnienia przez podmiot kryteriéw wpisu do rejestru podmiotdw,
b) cykliczng weryfikacje danych zawartych w kartach podmiotu,

c) prowadzong na prébie analize danych wprowadzonych przez podmiot do
systemu informatycznego prowadzonego przez Instytucje Posredniczacq w
zakresie oferowanych ustug (Karty Ustugi),

d) weryfikacje zgodnosci wpisu podmiotu ze stanem faktycznym dokonywang na
probie wytonionej na podstawie analizy ryzyka;

11) upowszechnia informacje na temat zasad funkcjonowania Bazy wsrdd potencjalnych

i rzeczywistych uzytkownikéw Bazy m.in. poprzez dostarczenie wiedzy nt. tego, jak
poruszacd sie po Bazie i korzystac z jej funkcjonalnosci oraz poprzez prowadzenie
infolinii;

12) prowadzi dziatania upowszechniajgce Baze;

13) odpowiada za przeprowadzenie ewaluacji Bazy.

Beneficjent wykorzystuje Baze Ustug Rozwojowych w celu realizacji zadan zwigzanych

z projektem, w tym w szczegélnosci:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

definiuje i uruchamia rekrutacje do Projektu;

przyjmuje i ocenia formularze rekrutacyjne sktadane przez Uczestnikow lub
Uczestniczki Projektu f;

przyjmuje i weryfikuje dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos$é Uczestnikdw lub
Uczestniczek Projektu

definiuje wzdor umowy wsparcia i podpisuje z uczestnikiem Projektu umowe wsparcia;

definiuje wzdr umowy wsparcia w poszczegdlnych rundach rekrutacji;
prowadzi proces podpisania umowy wsparcia z Uczestnikiem lub Uczestniczka
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7) nadaje i wpisuje do Bazy indywidualny numer identyfikacji (numer ID wsparcia)
przypisany do danego Uczestnika lub Uczestniczki ;

8) przeprowadza weryfikacje danych w Kartach Ustug oraz sprawdzenie stanu
faktycznego realizacji ustugi rozwojowej, w ktorej biorg udziat Uczestnicy lub
Uczestniczki , w miejscu jej $wiadczenia (wizyta monitoringowa);

9) przyjmuje i weryfikuje dokumenty rozliczeniowe po zakonczeniu Ustugi;

10) komunikuje z Uczestnikiem lub Uczestniczkya w zakresie prowadzonej rekrutacji,
podpisania umowy, weryfikacji kart ustug, prowadzenia rozliczen Ustug:

11) zapewnia biezgce wprowadzanie danych do Bazy niezbedne do realizacji projektu;

12) przyjmuje zgtoszenia o zastrzezeniach, naduzyciach i uchybieniach zwigzanych
z realizacjg ustugi rozwojowej, w tym tych wynikajacych ze sprawdzenia stanu
faktycznego realizacji ustugi oraz weryfikacji danych w Kartach Ustug i przekazuje
zbiorcze informacje na ich temat do Instytucji Posredniczacej, nie rzadziej niz raz w
miesigcu;

13) wnioskuje do Instytucji Posredniczacej o nadanie/zmiane uprawnien, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 12 do umowy dla osoby upowaznionej do petnienia funkcji
Administratora Regionalnego;

14) wnioskuje do Instytucji Posredniczacej o nadanie/zmiane uprawnien do modutu
raportowego Jasperserver, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 12 do umowy;

15) przekazuje do Instytucji Posredniczacej informacje, zgodnie z zatgcznikiem 12 do
umowy, o zaprzestaniu petnienia funkcji Administratora Regionalnego przez osobe
zgtoszong wczesniej do Instytucji Posredniczacej; przekazanie informacji powinno
nastgpi¢ niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od
zaprzestania petnienia tej funkcji przez te osobe;

16) nadaje uprawnienia innym uzytkownikom systemu BUR w zakresie nie wiekszym niz
SWOje uprawnienia;

17) upowaznia do przetwarzania danych osoby, ktére bedg miaty dostep do danych, w
szczegoblnosci udostepnianych w zwigzku z ust. 2 pkt 2;

18) monitoruje i na biezgco aktualizuje poziom uprawnien przyznanych innym osobom;

19) uczestniczy w promowaniu informacji nt. Bazy w zakresie niezbednym do realizacji
Projektu;

20) przestrzega zasad wynikajgcych z Regulaminu Bazy.

Wobec tresci art. 87, 88 i 90 ust. 2 ustawy wdrozeniowej i w zwigzku z postanowieniami
§ 23 ust. 1 i niniejszym ust. 2 pkt 2 i ust. 3, Beneficjent, ktoremu udostepniane sg dane
osobowe niezbedne do realizacji Projektu, jako odrebny administrator tych danych
realizuje wymagania RODO w zakresie zapewnienia zgodnos$ci z prawem, rzetelnosci,
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przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji, prawidtowos$ci, ograniczenia
przechowywania oraz integralnosci i poufnosci przetwarzanych danych osobowych.

5. Dla rozliczalnosci przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych odbiorcow i
uczestnikéw ustug gromadzonych w Bazie zastosowanie majg postanowienia § 23 ust. 5-
6, 8-10 umowy.

6. W przypadku gdy do naruszenia ochrony danych osobowych doszto w ramach Bazy,
zdarzenia zgtaszane sg na service desk tego systemu, powiadamiajgc jednoczes$nie osoby
wskazane w § 23 ust. 6 umowy.

Obowigzki informacyjne i promocyjne
§24

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkdéw informacyjnych
i promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu przez
Unie Europejska, zgodnie z Rozporzgdzeniem 2021/1060 (w szczegdlnosci z zatgcznikiem
IX — Komunikacja i widoczno$¢) oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 10 do umowy.

2. W okresie realizacji Projektu eraz-w-ekresie-trwatosci-Projektu’! Beneficjent jest
zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp. powstatych lub zakupionych

z Projektu, poprzez umieszczenie oznakowania w postaci trwatych naklejek;

1 Dotyczy przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwato$é Projektu lub rezultatéw.
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3) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu
o minimalnym formacie A3 (moze by¢ w formie elektronicznego wyswietlacza)
podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE. Wzér plakatu dostepny jest
w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej i na stronie pod adresem
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ 3;

4) umieszczenia krétkiego opisu projektu na oficjalnej stronie internetowej
Beneficjenta, jesli jg posiada lub na jego stronach mediéw spotecznosciowych. Opis
Projektu musi zawieraé:

a) tytut Projektu,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej
i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest Projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele Projektu,

f) rezultaty Projektu,

g) taczna wysokosé wydatkow kwalifikowalnych projektu,

h) wysokos¢ dofinansowania ze srodkéw europejskich;

5) zorganizowania wydarzenia informacyjnego i promocyjnego (np. konferencji
prasowej, wydarzenia promujgcego projekt, prezentacji projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji projektu np. na otwarcie projektu,
zakonczenie projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp®4. Do udziatu w wydarzeniu informacyjnym i
promocyjnym nalezy zaprosié z co najmniej z 4 tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzgdzajgcej za posrednictwem maila

92 Dotyczy wytacznie projektdw, ktdrych taczny koszt przekracza 100 000 EUR i obejmujgcych
inwestycje rzeczowe lub instalacje zakupionego sprzetu.

9 Dotyczy projektédw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2.

% Dotyczy projektéw strategicznych (wskazanych w zataczniku nr 3 do Programu) i projektéw,
ktorych catkowity koszt przekracza 10 000 000 EUR. Koszt projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu
Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc zawarcia umowy.
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SekretariatDZF @ mfipr.gov.pl oraz EMPL-B5-UNIT@ec.europa.eu. Zmiana adreséw

poczty elektronicznej, wskazanych powyzej, nie wymaga formy aneksu do umowy.
Instytucja Zarzadzajgca poinformuje Beneficjenta o tym fakcie za posrednictwem
CST2021, wraz ze wskazaniem daty, od ktérej obowigzuje zmieniony adres;

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

3. E F' |. E . I | . p 3 I. 95:

5. Kazdorazowo na prosbe Instytucji Zarzagdzajgcej Beneficjent jest zobowigzany do
zorganizowania wspdélnego wydarzenia informacyjnego i promocyjnego dla mediéw (np.
briefingu prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji Zarzgdzajace;j.

6. Beneficjent jest zobowigzany do rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych
danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw i uczestnikéw
projektéw, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich®’.

7. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkdw okreslonych w ust. 2 pkt 1, 3-
5, Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan naprawczych
w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania
przez Beneficjenta dziatan naprawczych, o ktérych mowa w wezwaniu, Instytucja
Posredniczaca jest uprawomocniona do pomniejszenia maksymalnej kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 o wartos¢ nie wieksza niz 3 % tego
dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu,
ktory stanowi zatgcznik nr 11 do umowy. W takim przypadku Instytucja Posredniczaca

% Dotyczy projektu o tgcznym koszcie przekraczajgcym 5 000 000 EUR. W przypadku pozostatych
projektéw ustep nalezy wykreslic.

% Dotyczy projektu o tgcznym koszcie przekraczajgcym 5 000 000 EUR. W przypadku pozostatych
projektéw ustep nalezy wykreslic.

7 Dotyczy Projektu, w ktdry przewidziany jest udziat uczestnikéw projektu.

39


file:///D:/Users/magdalena_arusztowic/Desktop/SekretariatDZF@mfipr.gov.pl
file:///D:/Users/magdalena_arusztowic/Desktop/EMPL-B5-UNIT@ec.europa.eu
mailto:sekretariatDZF@mfipr.gov.pl

10.

w drodze jednostronnego oswiadczenia woli, ktdre jest wigzgce dla Beneficjenta, dokona
zmiany maksymalnej wysokosci dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1,

o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajac go
jednoczesnie do odpowiedniej zmiany harmonogramu realizacji Projektu. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinansowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie
wyzsze]j niz maksymalna wysoko$é dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
réznica podlega zwrotowi w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 Ufp.

W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24, z
podzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o prawie autorskim”, zwigzanych z komunikacjg i
widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury), powstatych w ramach Projektu Beneficjent
zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby wytgcznych, nieograniczonych autorskich praw
majatkowych do tych utwordéw, wraz z wytgcznym prawem zezwalania na wykonywanie
zaleznych praw autorskich.

Kazdorazowo na wniosek IK UP%, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej

i unijnych instytucji i organéw Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym
podmiotom utwordw zwigzanych komunikacjg i widocznoscia (np. zdjecia, filmy,
broszury) powstatych w ramach Projektu, w tym udostepnienia tych utworéw w ramach
licencji otwartej typu Creative Commons, na wniosek ww. podmiotéw.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie Projektu dofinansowaniem wigze sie
z umieszczeniem danych Beneficjenta w wykazie projektéw, zgodnie z art. 49 ust. 3i 5
Rozporzadzenia 2021/1060.

Prawa autorskie

§ 25.

1.

Otwarty dostep opinii publicznej do utwordéw, w rozumieniu ustawy o prawie autorskim,
opracowanych w ramach Projektu jest podstawowym warunkiem zarzgdzania prawami
autorskimi do utworéw opracowanych w Projekcie, zgodnie z regulacjami w niniejszym
paragrafie.

Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia sobie wytgcznych, nieograniczonych
autorskich praw majgtkowych, wraz z wytgcznym prawem zezwalania na wykonywanie
zaleznych praw autorskich, do utworéw?® opracowanych w ramach Projektu w celu
udostepnienia tych utworéw w ramach licencji otwartej typu , Creative Commons”
(,CC”).

Dobér konkretnego rodzaju licencji CC jest okreslony przez Instytucje Posredniczacy i
wynika z celu Projektu.

9 W tym utwordw zaleznych w rozumieniu ustawy o prawie autorskim.
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Sposob publikacji zapewniajgcy otwarty dostep opinii publicznej do utworéw
opracowanych w ramach Projektu, okresla Instytucja Posredniczaca, zgodnie z celem
Projektu.

Beneficjent zapewni, ze utwory udostepnione w ramach okreslonej licencji CC nie
naruszajg praw osob trzecich, w tym praw autorskich.

Na pisemny wniosek Instytucji Posredniczgcej Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia
odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych, tgcznie z wytgcznym
prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do
utwordéw opracowanych w ramach Projektu. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, jest zawierana w terminie okreslonym w tym wniosku w ramach
dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1.

Na podstawie umowy, o ktdrej mowa w ust.6, Instytucja Posredniczgca udostepni utwory
w ramach jednego z rodzajéw licencji CC.

W przypadku opracowania w ramach Projektu utwordéw bedacych utworami zaleznymi
W rozumieniu ustawy o prawie autorskim, Beneficjent zapewnia ich wykorzystanie na
warunkach okreslonych w niniejszym paragrafie.

Postanowienia ust. 1-8 stosuje sie odpowiednio do Partnera/éw, uczestnikéw Projektu
i podmiotéw objetych wsparciem, co nie ogranicza odpowiedzialnosci Beneficjenta za
realizacje warunkéw okreslonych w niniejszym paragrafie.

Oswiadczenia

§ 26.

1.

Beneficjent w imieniu swoim i Partnera/éw!% o$wiadcza, ze nie podlega on, ani
Partner/rzy*°* wykluczeniu:

1) na podstawie przepisdw powszechnie obowigzujgcych, z ubiegania sie o Srodki
przeznaczone na realizacje Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4
Ufp,

2) na podstawie art. 6b ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, tj.:
a) nie posiada/nie posiadajq zalegtosci z tytutu naleznosci publicznoprawnych,
b) nie pozostaje/nie pozostajq pod zarzgdem komisarycznym badz nie

znajduje/nie znajdujg sie w toku likwidacji albo postepowania
upadtosciowego,

c) nie zachodzg przestanki z art. 6b ust. 3 pkt 3 lit. c ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci,

100 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w partnerstwie.
101 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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d) nie jest/nie sg podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego
srodkami publicznymi,

e) nie zostat/ nie zostali skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci
dokumentéw, obrotowi pieniedzmi i papierami warto$ciowymi, obrotowi
gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalno$ci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych,

f) cztonek jego/ich organdw zarzgdzajgcych badz wspdlnicy spotki osobowej nie
zostali skazani prawomocnymi wyrokami za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci
dokumentéw, obrotowi pieniedzmi i papierami wartos$ciowymi, obrotowi
gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia
korzys$ci majgtkowych;

3) na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745, z pdzn. zm.) lub w art.
9 ust. 1 pkt 2 i 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2024 r. poz.
1822) jako podmiot/podmioty w stosunku do ktérego/ktérych orzeczono zakaz
dostepu do srodkéw publicznych, o ktérym mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4 Ufp.

4) jako podmiot/podmioty, na ktdrym/ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy
publicznej wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za
niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym.

2. Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe!®?,

3. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce srodkami dofinansowania Projektu, tj.
osoby upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta nie zostaty skazane prawomocnymi wyrokami za przestepstwo skfadania
fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentow,
obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem
dziatalnosci gospodarcze] lub popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

102 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osobg fizyczna.
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przeciwko dziaftalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego lub za
przestepstwo skarbowe.

Rozwigzanie umowy przez Instytucje Posredniczaca

§ 27.

1. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia,
co skutkuje jej natychmiastowym rozwigzaniem w przypadku, gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci
wykorzystat przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie
Z Umowg;

2) Beneficjent ztozy lub postuzy sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi,
przerobionymi lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej umowy lub uznania za kwalifikowalne wydatkéw
ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od
ustalonej we Wniosku poczgtkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem, pobrat
dofinansowanie nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

5) Beneficjent wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 184 Ufp, w tym udzielit zamdwienia w sposdb sprzeczny z zasadami okreslonymi
W umowie;

6) Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb sprzeczny z umowa
(w tym sprzeczny z Regulaminem wyboru projektéw (nabér nr FERS.01.03-IP.09-
00......... /26) lub zatgcznikami do niego, w szczegdlnosci Procesem udzielania wsparcia
przez Beneficjentéw w ramach Projektéow dofinansowanych w Naborze ,Pilotaz
Indywidualnych Kont Rozwojowych (IKR)” lub z naruszeniem prawa;

7) dalsza realizacja Projektu przez Beneficjenta jest niemozliwa lub niecelowa;

8) Beneficjent dopuscit sie nieprawidtowosci oraz nie usunat ich przyczyn i skutkéw
w terminie wskazanym przez podmiot dokonujacy kontroli;

9) Beneficjent naruszyt trwatos¢ Projektu w rozumieniu art. 65 rozporzadzenia

0gdlnego'®3;

10) nie zostat osiggniety cel Projektu;

11) Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu pomocy na podstawie decyzji Komisji
Europejskiej;

103 Jedli dotyczy.
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12) wzgledem Beneficjenta zostat orzeczony prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz,
o ktéorym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745, z pdzn. zm.);

13) Beneficjent pomimo obowigzku zwrotu srodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, o ktérym mowa w art.
207 ust. 1 Ufp, nie dokonat zwrotu sSrodkow w terminie 14 dni od dnia doreczenia mu
ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 Ufp, chyba ze Beneficjentowi
zostatfa udzielona ulga w sptacie naleznosci;

14) wobec Beneficjenta orzeczono zakaz dostepu do srodkéw publicznych, o ktérym mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1i4 Ufp zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 i 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2024 r. poz. 1822);

15) Beneficjent nie przedstawit dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy, w terminie, o ktérym mowa w § 17 ust. 9104,

2. Instytucja Posredniczaca moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, po uptywie ktérego nastepuje jej
rozwigzanie w szczegélnosci w przypadku, gdy:

1) Beneficjent nie ustanowi, nie wniesie lub nie przedtozy zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy zgodnie z § 17 ust. 1 i ust. 21%;

2) Beneficjent opdznia sie w realizacji Projektu w stosunku do harmonogramu
okreslonego we Whniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2, o okres dtuzszy niz
3 miesigce albo gdy inne okolicznosci czynig zasadnym przypuszczenie, ze zakonczenie
realizacji zakresu rzeczowego Projektu nie nastgpi w terminie wynikajgcym z tego
harmonogramu;

3) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 20 lub utrudni jej
prowadzenie lub nie wykonuje zalecen pokontrolnych we wskazanym terminie;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczaca terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskdw o ptatnos¢ lub dokumentéw,
o ktérych mowa w § 13 ust. 4;

6) Beneficjent nie przedtozyt wniosku o ptatnos¢ w terminie lub nie wykonat w terminie
obowigzkdéw sprawozdawczych;

1%4 Nie dotyczy beneficjentéw zwolnionych na podstawie art. 206 ust. 4 Ufp z obowigzku
ustanawiania zabezpieczenia wykonania umowy.
105 Nie dotyczy beneficjentéw zwolnionych na podstawie art. 206 ust. 4 Ufp z obowigzku
ustanawiania zabezpieczenia wykonania umowy.
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7) Beneficjent uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 21 ust. 1;

8) Beneficjent dokonat zmian prawno-organizacyjnych zagrazajgcych realizacji niniejszej
umowy lub osiggnieciu celéw Projektu;

9) Beneficjent zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, zawiesit swojg dziatalnos¢, zostat
ztozony wobec niego wniosek o ogtoszenie upadtosci lub wszczete zostato wobec niego
postepowanie likwidacyjne, lub pozostaje pod zarzgdem komisarycznym.

3. Instytucja Posredniczgca sktada oSwiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy i
przesyta je drogg pisemng (papierowg) lub elektroniczna.

Rozwigzanie umowy za porozumieniem
§ 28.

Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron na wniosek kazdej
ze Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowien zawartych w umowie.

Skutki finansowe rozwigzania umowy

§ 29.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 27 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania
oraz odsetkami bankowymi od dofinansowania przekazanego w formie zaliczki w terminie
30 dni od dnia rozwigzania umowy na rachunek pfatniczy wskazany przez Instytucje
Posredniczaca.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie, o ktérym mowa w § 27 ust. 2i § 28
Beneficjent ma prawo do wykorzystania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz
dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z
zastrzezeniem ust. 3-5.

3. Za prawidfowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznad czes¢ Projektu rozliczong
zgodnie z regufa proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych kwalifikowalnosci.
Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania
w formie wniosku o pfatno$¢ w terminie 30 dni od dnia rozwigzania umowy% .

4. W przypadku rozwigzania umowy w trybie, o ktérym mowa w § 27 ust. 2, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu niewykorzystanej cze$ci otrzymanych transz dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek ptatniczy Beneficjenta do dnia zwrotu
oraz odsetkami bankowymi od dofinansowania przekazanego w formie zaliczki w terminie

106 przepis nie dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie ponidst wydatkéw kwalifikowalnych.
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30 dni od dnia rozwigzania umowy na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje
Posredniczaca.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie, o ktérym mowa w § 28, Beneficjent jest

zobowigzany do zwrotu niewykorzystanej czesci otrzymanych transz dofinansowania bez
odsetek w terminie 30 dni od dnia rozwigzania umowy na rachunek ptatniczy wskazany
przez Instytucje Posredniczaca.

. W przypadku niedokonania zwrotu $srodkéw zgodnie z ust. 1, 4 lub 5 stosuje sie

odpowiednio § 16.

. W przypadku rozwigzania umowy Beneficjent jest zobowigzany, o ile przepisy odrebne nie

stanowig inaczej, do zwrotu odsetek bankowych od przekazanych mu transz
dofinansowania, w terminie 30 dni od dnia rozwigzania umowy na rachunek ptatniczy
wskazany przez Instytucje Posredniczaca. W tytule przelewu Beneficjent wskazuje numer
umowy o dofinansowanie oraz tytut zwrotu.

Inne skutki rozwigzania umowy

§ 30.

1.

2.

Rozwigzanie umowy nie obejmuje obowigzkdw Beneficjenta wynikajgcych z § 3 ust. 1 pkt
8197, § 19-21 oraz § 24-25, ktére jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy
wszystkie wydatki poniesione w ramach Projektu sg uznane za niekwalifikowalne.

Zakaz przenoszenia praw

§ 31.

1.

Prawa i obowigzki oraz wierzytelnosci Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢
przenoszone na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczgcej. Powyiszy przepis
nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

Beneficjent zobowiqzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowiqzki Partnera/ow wynikajgce
Z niniejszej umowy w zawartej z nim/nimi umowie o partnerstwie%,

Postanowienia koncowe

§ 32.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki

wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,

w szczegdlnosci:

107 )edli dotyczy
198 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1) Rozporzadzenia 2021/1060;

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.);

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071);
4) Ufp;

5) ustawy wdrozeniowej;

6) ustawy Pzp;

7) Rozporzadzenia w sprawie zaliczek;

8) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468);

9) Rozporzadzenia PARP;

10) ustawy o prawie autorskim.

§ 33.

1. Spory zwigzane z realizacjg umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny witasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej za wyjatkiem sporéw
zwigzanych ze zwrotem srodkdéw na podstawie przepiséow Ufp.

§ 34.

1. Zmiany w tresci umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Stron'® umowy wymagajg
pisemnego poinformowania pozostatych Stron umowy. Do czasu poinformowania
Instytucji Posredniczacej o zmianie adresu siedziby, korespondencje wystang na
dotychczasowy adres siedziby Beneficjenta uwaza sie za skutecznie doreczong!®.

2. Zmiany w tresci umowy zwigzane ze zmiang zapiséw Zatgcznika nr 16 Proces udzielania
wsparcia przez Beneficjentéw w ramach projektéw dofinansowanych w naborze ,Pilotaz

199 \W przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, dotyczy réwniez zmiany
siedziby Partnera.

110 Do czasu poinformowania Instytucji Posredniczacej o zmianie adresu siedziby (pisemnego/na
pismie), korespondencje wystang na dotychczasowy adres siedziby Beneficjenta uwaza sie za
skutecznie doreczong. W przypadku dokonania ptatnosci na rachunek ptatniczy o btednym numerze
wskutek niepoinformowania Instytucji Posredniczacej o zmianie rachunku, o ktérym mowa w § 10
ust. 5 5a, koszty zwigzane z ponownym dokonaniem przelewu oraz wszelkie konsekwencje
dochodzenia srodkéw stanowigcych bezpodstawne wzbogacenie osoby trzeciej, w tym konsekwencje
ich utraty, obcigzajg Beneficjenta. Beneficjent odpowiada solidarnie z bezpodstawnie wzbogacong
osobg i na zgdanie Instytucji Posredniczgcej zobowigzany jest zwrdci¢ petng kwote przelanych na
btedny numer rachunku srodkéw finansowych.
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Indywidulanych Kont Rozwojowych (IKR)” wymagaja pisemnego poinformowania
Beneficjenta za posrednictwem Systemu CST.

3. Pozostate zmiany w tresci umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy aneksu do
umowy, z zastrzezeniem § 1 pkt 14, §5ust. 1i2,§ 10 ust. 4,§ 15 ust. 1, § 18 ust. 3 oraz §
23 ust. 4i 6 oraz § 24 ust. 2 pkt 5i ust. 4.

§ 35.
1. Umowa jest zawarta z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.
2. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zataczniki:
111.

1) zatgcznik nr 1, 1a, 1b: Petnomocnictwa osob reprezentujgcych Strony 11,

2) zatacznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie projektu o sumie kontrolnej nr......, ktéry w
wersji elektronicznej znajduje sie w SOWA EFS;
3) zatgcznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug'?;

4) zatgcznik nr 4: Zakres danych nt. uczestnikdw Projektu oraz podmiotow
obejmowanych wsparciem gromadzonych w CST2021;

5) zatacznik nr 5: Taryfikator korekt kosztow posrednich za naruszenia postanowien
umowy w zakresie zarzadzania projektem;

6) zatacznik nr 6: Harmonogram ptatnosci;
7) zatacznik nr 7: Wniosek o dodanie osoby zarzadzajacej projektem;

8) zatacznik nr 8: Wzér klauzuli informacyjnej ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego;

9) zatacznik nr 9: Wzér klauzuli informacyjnej Instytucji Posredniczacej;
10) zatgcznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

11) zatacznik nr 11: Taryfikator korekt z tytutu niedochowania obowigzkéw
informacyjnych i promocyjnych;

12) zatgcznik nr 12: Wzdér wniosku o nadanie/zmiane uprawnien Administratora
Regionalnego w Bazie Ustug Rozwojowych/module raportujgcym Jasperserver;

13) zatacznik nr 13: Wzér weksla i wzor deklaracji wekslowej;

14) zatacznik nr 14: Wzdr upowaznienia do przeprowadzenia monitoringu stanu
faktycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej Swiadczenia;

15) zatgcznik nr 15: Zakres funkcjonalnosci Bazy dla Administratora Regionalnego;

111 Nje dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
112 Dotyczy Projektu o wartosci co najmniej 5 min EUR, w ktérym Beneficjent/Partner bedzie
kwalifikowat koszt podatku od towardw i ustug.

48



16) Zatgcznik 16: Proces udzielania wsparcia przez Beneficjentéw w ramach projektow
dofinansowanych w naborze ,,Pilotaz Indywidulanych Kont Rozwojowych (IKR)”;

17) Zatacznik nr 17: Lista powiatdéw osciennych na terenie, ktéorym moze byé prowadzona
rekrutacja uzupetniajgca w ramach projektéw dofinansowanych w naborze "Pilotaz
Indywidulanych Kont Rozwojowych".

Podpisy:

Instytucja Posredniczqca Beneficjent
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez g PA R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

Zatacznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug
(jesli dotyczy)

Nazwa i adres Beneficjenta/partnera (miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG:®

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta/partnera oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 na realizacje
ProjektU...cccueeeeeeeeeiiie e (nazwa i nr projektu).......... ..... (nazwa Beneficjenta)
.................. oswiadcza, iz realizujac powyzszy projekt nie ma prawnej mozliwosci odzyskania
poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktdrego wysokosc zostata zawarta w
budzecie Projektu.

...................................... (nazwa Beneficjenta/partneray ................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .........cceeeeeevveeeeeecciieeeeeeans
czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli w okresie do 5 lat po zakoriczeniu

Projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku!!*

przez
...................................... (nazwa Beneficjenta/partnera) 1>, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni

od dnia ztozenia deklaracji podatkowej VAT*®,

Jednoczesnie .....ccceeecveeee e, (nazwa Beneficjenta/partnera) zobowigzuje sie do
poinformowania Instytucji Posredniczgcej o zmianie statusu podatkowego VAT w okresie
realizacji Projektu, jak tez 5 lat po jego zakoriczeniu, jesli bedzie to miato wptyw na prawng
mozliwo$¢ odzyskania VAT rozliczonego w Projekcie.

(nazwa Beneficjenta/partneraj ................. zobowigzuje sie réwniez do udostepniania
dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym
informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug.

podpis i pieczec)

113 Dotyczy wytacznie projektéw o wartosci od 5 min EUR. O$wiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku,
gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii
wydatkow. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada
kazdy z partnerdéw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towaréw
i ustug.

114 por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931,

z pdin. zm.).

115 Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug ,Jezeli podatnik nie dokonat
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w terminach, o ktérych mowa w ust. 10, 10d,
10ei 11, moze on obnizy¢ kwote podatku naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres,
w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 lat, liczac
od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z zastrzezeniem ust. 13a.”
116 Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu zakupu towaréw
i ustug poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. W przypadku niedokonania zwrotu w tym
terminie, stosuje sie § 16 umowy.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ’ E PA R P

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

Zatacznik nr 4 do umowy: Zakres danych nt. uczestnikéw Projektu obejmowanych
wsparciem gromadzonych w CST2021

1) Uczestnicy:

a)

b)

d)

dane uczestnikéw/uczestniczek (obywatelstwo, rodzaj uczestnika/uczestniczki'’,
nazwa instytucji'!8, imie i nazwisko, PESEL, wiek w chwili przystgpienia do projektu,
pteé, wyksztatcenie)

dane teleadresowe (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosé, kod pocztowy,
obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA, tel. kontaktowy, adres e-mail)

szczegoty wsparcia (data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie, data
rozpoczecia udziatu we wsparciu, status na rynku pracy w chwili przystgpienia

do projektu, planowana data zakoriczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej
skorzystano ze wsparcia, sytuacja po zakoriczeniu udziatu w projekcie, zakoriczenie
udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa,
zakres wsparcia, rodzaj otrzymanego wsparcia, data zatozenia dziatalnosci
gospodarczej)

status uczestnika/uczestniczki projektu (przynaleznos¢ do mniejszosci narodowe;j lub
etnicznej, migrantdéw, obce pochodzenie, bezdomnos¢ i wykluczenie mieszkaniowe,
niepetnosprawnosg)

117 Rodzaj uczestnika/uczestniczki — dana okresla, czy uczestnik/uczestniczka bierze udziat

w projekcie z wiasnej inicjatywy, czy zostat do projektu skierowany przez pracodawce.

118 Nazwa instytucji — dana podawana w sytuacji, kiedy do udziatu w projekcie uczestnik skierowany
zostat przez swojego pracodawce. Jednoczesnie wsparciem objety jest podmiot delegujgcy do udziatu
uczestnika w projekcie.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PA R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

Tabela 1 Wspdlne wskazniki produktu raportowane wedtug celu szczegétowego, kategorii
regionu i ptci (zatacznik | do rozporzadzenia EFS+) okreslajgce zakres danych dotyczacych
uczestnikow projektow.

Kategoria danych Nazwa wskaznika Wiasciwa populacja, dla
ktérej dane s zbierane

Status na rynku Liczba oséb bezrobotnych, w tym dfugotrwale Wszyscy uczestnicy
pracy bezrobotnych objetych wsparciem w programie | projektow w celach

szczegodtowych a)-k)
Liczba oséb dtugotrwale bezrobotnych objetych

wsparciem w programie

Liczba o0séb biernych zawodowo objetych
wsparciem w programie

Liczba os6b pracujacych, tacznie z prowadzacymi
dziatalno$¢ na witasny rachunek, objetych
wsparciem w programie

Wiek Liczba oséb w wieku ponizej 18 lat objetych Wszyscy uczestnicy
wsparciem w programie projektéw w celach

- - - - — | szczegbtowych a)-l)
Liczba oséb w wieku 18-29 lat objetych wsparciem

W programie

Liczba oséb w wieku 55 lat i wiecej objetych
wsparciem w programie

Poziom Liczba o0séb z wyksztatceniem co najwyzej Srednim | Wszyscy uczestnicy
wyksztatcenia | stopnia (ISCED 0-2) objetych wsparciem w projektéw w celach
ramach programu szczego6towych a)-k)

Liczba oséb z wyksztatceniem na poziomie
Srednim Il stopnia (ISCED 3) lub na poziomie
policealnym (ISCED 4) objetych wsparciem w
ramach programu

Liczba oséb z wyksztatceniem wyzszym (ISCED 5-
8) objetych wsparciem w ramach programu

Inne cechy Liczba 0séb z niepetnosprawnosciami objetych W zaleznosci od wybrane;j

119

wsparciem w programie metody zbierania danych

(od wszystkich

Liczba oséb obcego pochodzenia objetych uczestnikéw/na

wsparciem w programie

119 Dane osobowe szczegdlnej kategorii, o ktérej mowa w art. 9 rozporzadzenia (UE) 2016/679
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PA R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

Liczba oséb z krajéw trzecich objetych wsparciem | podstawie wiarygodnych
W programie szacunkow) dotyczy

X - _ . celéw szczegétowych a)-l)
Liczba oséb nalezgcych do mniejszosci, w tym
spotecznosci marginalizowanych takich jak

Romowie, objetych wsparciem w programie!?°

Liczba oséb w kryzysie bezdomnosci lub
dotknietych wykluczeniem z dostepu do
mieszkan, objetych wsparciem w programie

Liczba 0séb pochodzacych z obszaréw wiejskich

objetych wsparciem w programie’?!

120 Dane osobowe szczegdlnej kategorii, o ktérej mowa w art. 9 rozporzadzenia (UE) 2016/679
121 \Wskaznik zbierany na podstawie danych nt. obszaru zamieszkania wg stopnia urbanizacji
DEGURBA, nie bedzie mozliwe wykorzystanie wiarygodnych szacunkéw.
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Grupa PFR

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PA R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Tabela 2 Wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego raportowane wedtug celu

szczegotowego, kategorii regionu i ptci (zatgcznik | do rozporzadzenia EFS+) okreslajace

zakres danych dotyczacych uczestnikéw projektow!?2,

Nazwa wskaznika

Wiasciwa populacja

Liczba o0séb poszukujgcych pracy po
opuszczeniu programu

Osoby bierne zawodowo

Liczba osdb, ktore podjety ksztatcenie
lub szkolenie po opuszczeniu programu

Wszyscy uczestnicy, poza osobami ksztatcgcymi
lub szkolgcymi sie w momencie rozpoczecia
udziatu we wsparciu

Liczba osdéb, ktore uzyskaty kwalifikacje
pO opuszczeniu programu

WSszyscy uczestnicy

Liczba 0séb pracujacych, tacznie z
prowadzgcymi dziatalnos¢ na wiasny
rachunek, po opuszczeniu programu

— Liczba 0séb bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie

— Liczba oséb biernych zawodowo objetych
wsparciem w programie

122 760dnie z Zatacznikiem | do Rozporzadzenia EFS+ celu szczegdtowego 1) nie dotyczg wspélne

wskazniki rezultatu.
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Zatacznik nr 5 do umowy: Taryfikator korekt kosztéw posrednich za naruszenia

postanowien umowy w zakresie zarzadzania projektem

Lp.

Rodzaj naruszenia postanowien
umowy o dofinansowanie w
zakresie zarzadzania projektem
FERS:

Korekta kosztéw posrednich:

Projekt jest zarzgdzany w sposéb
nieprawidtowy - stwierdzono
razgce naruszenia przez
Beneficjenta postanowienr umowy
w zakresie zarzadzania

projektem, skutkujgce licznymi
uchybieniami o kluczowym
charakterze.

5% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie

Beneficjent opracowat Regulamin
rekrutacji w sposéb nieprawidtowy
-stwierdzono sprzecznosci miedzy
wzorem regulaminu rekrutacji lub
Regulaminem wyboru projektow a
regulaminem rekrutacji
stosowanym przez Beneficjenta.

5% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie

Beneficjent nie wdrozyt w
wyznaczonym terminie zalecen

z kontroli o kluczowym i istotnym
znaczeniu, ktdre nie dotycza
zwrotu wydatkdow
niekwalifikowalnych.

5% wartosci kosztdw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie

Beneficjent:

e przedktada wielokrotnie
whniosek o ptatnos¢ niskiej
jakosci (np. niekompletny,

z tymi samymi btedami) lub
niekompletne dokumenty
zrodtowe lub dokumenty w
terminie niezgodnym z umowag

lub

W przypadku wystgpienia naruszenia
po raz pierwszy:

- 2 % wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku ponownego wystgpienia
naruszenia dla wniosku o ptatnosc¢ za
kolejny okres rozliczeniowy:

55




Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

B8 PARP

Grupa PFR

e nie wprowadza danych do
systemu teleinformatycznego
CST2021 lub wprowadza dane
niekompletne

lub

e wprowadza dane do CST2021
z btedami

- 4% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie.

Korekta stosowana jest wytacznie

w przypadku braku mozliwosci
zaakceptowania przez IP trzeciej wers;ji
whiosku o ptatnos$é. Korekty nie stosuje
sie gdy brak mozliwosci akceptacji
whniosku o ptatnos¢ wynika ze
zgtaszania nowych uwag przez IP,
niezgtaszanych na wczesniejszym
etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Beneficjent zaangazowat do
projektu koordynatora niezgodnie z
postanowieniami aktualnego
whniosku o dofinansowanie
projektu.

5% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w ztozonych dotychczas
whnioskach o ptatnosc¢.

W przypadku nieusuniecia
nieprawidtowosci — 5% kosztéw
posrednich wykazanych w kazdym
kolejnym wniosku o ptatnosé.

Beneficjent, bez racjonalnego
uzasadnienia, nie przedstawia w
terminie wyznaczonym przez
Instytucje Posredniczacg, jednak
nie kréotszym niz 5 dni roboczych,
informacji i wyjasnien zwigzanych z
realizacjg projektu.

1% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie

Korekty nie stosuje sie, gdy IP
w zwigzku z naruszeniem za
niekwalifikowalng uzna czes¢
wydatkéw bezposrednich.

Beneficjent nie dochowat
obowigzkéw w zakresie Standardu
dostepnosci dla polityki spéjnosci
(Standard szkoleniowy)123, tj.:

o formularze wykorzystywane w
procesie rekrutacji nie
zawierajg minimum jednego
pytania o specjalne potrzeby
uczestnika projektu;

e informacja o projekcie jest
umieszczona na stronie www

Za kazde naruszenie 1% wartosci
kosztéw posrednich wykazanych
w aktualnym wniosku o
dofinansowanie. Naruszenia sumujg
sie, jednak nie wiecej niz do 3%
wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie. Warunkiem
natozenia korekty jest wezwanie
Beneficjenta do podjecia dziatan
naprawczych w terminie i na

123 7atgcznik nr 2 do Wytycznych zasad réwnosciowych.
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niespetniajacej wymagan warunkach okreslonych w wezwaniu.

standardu cyfrowego; W przypadku braku wykonania przez
e komunikacja na linii beneficjent Beneficjenta dziatan naprawczych,

- uczestnik/czka projektu nie o ktérych mowa w wezwaniu,

jest zapewniona przez co Instytucja Po$redniczaca jest

najmniej dwa sposoby/kanaty uprawniona do natozenia korekty.
komunikacji;

e brak jest informacji o
dostepnosci miejsca realizacji
projektu na jego stronie
internetowej;

e do budynku, w ktérym odbywa
sie szkolenie prowadzg schody,
a nie zastosowano windy,
podjazdu czy innego
usprawnienia, ktére umozliwi
osobom z niepetnosprawnoscia
dostep do budynku;

e na kondygnacjach dostepnych
dla oséb z niepetnosprawnoscia
nie ma przystosowanych toalet;

e na korytarzach znajdujg sie
wystajgce gabloty, reklamy,
elementy dekoracji czy inne
obiekty, ktére mogtyby by¢
przeszkoda dla oséb z
niepetnosprawnosciami;

e materiaty informacyjne w
projekcie lub dokumenty dla
uczestnikéw projektu nie
spetniajg zasad dostepnosci wg
standardu informacyjno-
promocyjnego;

e materiaty szkoleniowe nie s3
przygotowane, co najmniej w

wersji elektronicznej zgodnie ze
standardem cyfrowym;

e w przypadku szkolen
zamknietych nie zostato
zapewnione tltumaczenie
szkolenia na Polski Jezyk
Migowy, mimo Ze chociaz jeden
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z uczestnikow zgtosit taka
potrzebe;

e 0soby ze szczegdlnymi
potrzebami nie otrzymaty
informacji na temat
postepowania w sytuacji
awaryjnej w formie dla nich
dostepne;j.
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Zatacznik nr 6 do umowy: Harmonogram pfatnosciis

HARMONOGRAM PLATNOSCI

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

Nazwa i nr projektu

Wydatki Dofinansowanie?®

kwalifikowalne?® | z*2? | R122 | O

Rok Kwartat | Miesigc

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

124 Harmonogram pfatnosci powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje
mozliwos$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

125 Nalezy podad kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach
o ptatnos¢ sktadanych w danym okresie. O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do
konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia wydatku przez
Beneficjenta/Partneréw.

126 Nalezy podaé kwote transzy dofinansowania, o ktdrg wnioskowaé bedzie Beneficjent w
przedktadanych w danym miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.

127 Kwota zaliczki.

128 Kwota refundacji.

129 Kwota ogdtem.
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Zatacznik nr 7 do umowy: Whniosek o dodanie osoby zarzadzajacej projektem po stronie
Beneficjenta

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Tytut projektu

Dane osoby uprawnionej:

Adres e-mail

Imie i nazwisko

Oswiadczenie osoby uprawnionej:

Ja, NiZej POAPISANY/@ e ceiis et e o$wiadczam, ze:
Imie Nazwisko
o Zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem bezpiecznego uzytkowania CST2021 i
zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

o Zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem SM EFS i szkoleniem z bezpieczenstwa
SM EFS i zobowigzuje sie do jego przestrzegania®°.

Data, podpis Beneficjenta

130 pozostawié, jesli dotyczy.
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Zatacznik nr 8 do umowy: Wz6r klauzuli informacyjnej Instytucji Zarzadzajacej

Klauzula informacyjna ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO3?!, w zwigzku z art. 88 ustawy
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkdéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-202732, informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa danych
osobowych:

I. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej!33 z siedziba przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

lll. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10*3* RODO)*3>:

= rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa

131 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88).

132 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadari finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,,ustawg
wdrozeniowg”.

133 7). minister wtaéciwy ds. rozwoju regionalnego. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje

dziatem administracji rzgdowej — rozwdj regionalny, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa

Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra

Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 2711).

134 Dotyczy wytgcznie projektéw aktywizujgcych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.

135 Nalezy wskazaé jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie
ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.
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Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
i Polityki Wizowej,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art.
87-93,

ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Sposob pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji

i podmiotédw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od

whnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw.

V.

Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspétpracownicy administratora.

Ponadto Parstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,
2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,
3. podmiotom, ktdére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym.
VI. Okres przechowywania danych
Dane osobowe s3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w punkcie II.
VII. Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Przystugujg Panristwu nastepujace prawa:

1.
2.
3.

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODQ),

prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art.
18 RODO),
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5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b
RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany*36,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce
kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

VIll. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych (I0D) w nastepujacy sposob:

= poczty tradycyjng (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: |IOD@mfipr.qgov.pl).

136 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te s3 zapisane na
dysku komputera.
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Zatacznik nr 9 do umowy: Wz6r klauzuli informacyjnej Instytucji Posredniczace;j
Klauzula informacyjna Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?’, w zwigzku z art. 88 ustawy
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze sSrodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027%38, informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa danych
osobowych:

. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-834
Warszawa.

. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytoéw oraz do celéw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

1. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 1013° RODO)0:

= rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu

137 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 .,
s.1-88).

138 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,,ustawg
wdrozeniowg”.

139 Dotyczy wytgcznie projektéw aktywizujgcych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.

180 Nalezy wskazaé jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie
ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.
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Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

= rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, z pdin.
zm.)

= ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art.
87-93,

= ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
= ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Iv. Sposdb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji
i podmiotdw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od
whioskodawcow, beneficjentéw, partnerow.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora.
Ponadto Parstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, ktorym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w punkcie Il.

VII.  Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Przystugujg Paniistwu nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,
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4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie

na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

oraz w sposob zautomatyzowany!#,

6. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony
danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

VIll. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych (IOD) w nastepujgcy sposoéb:

= poczty tradycyjng (ul. Parska 81/83, 00-834 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: iod@parp.gov.pl).

141 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te s3 zapisane na
dysku komputera.
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Zatacznik nr 10: Obowiazki informacyjne Beneficjenta — wycigg z postanowien
»Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji”14?

1. Jak oznaczaé¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznaczaé dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla
uczestnikdw projektow. Z wyjgtkiem dokumentdw, ktdrych ze wzgledu na ich specyfike nie
mozna zmieniac i ingerowaé w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty
ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie
mogaq byc¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii
Europejskiej.

1.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiescic¢?

W przypadku realizacji projektu ze sSrodkédw Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021 - 20270znaczenie projektu musi zawieraé nastepujace znaki:

Znak Funduszy Znak barw Rzeczypospolitej Znak Unii Europejskiej
Europejskich dla Rozwoju | Polskiej

ztozony z flagi UE i
Spotecznego ztozony z

ztozony z barw RP oraz nazwy napisu ,,Dofinansowane
symbolu graficznego i

Rzeczpospolita Polska przez Unie Europejska”
nazwy Fundusze
Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
1.2. Liczba znakéw w zestawieniu

Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech#3, tgcznie ze
znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE.

Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakow wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna

142 petna wersja podrecznika znajduje sie na stronie Funduszy Europejskich: Podrecznik
whnioskodawcy i beneficienta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji.

143 Nje dotyczy tablic, plakatéw, naklejek, ktérych wzory nie moga byé zmieniane
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umiescic¢ poza zestawieniem — linig znakdéw: FE, barw RP, UE (z wyjgtkiem tablic, plakatow
i naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ modyfikowane).

2. Jak oznaczaé miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowac
sie w miejscu dobrze widocznym.

2.1. Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wygladac tablica informacyjna?
Tablica musi zawieraé:

1) znak FE oraz znak UE

2) nazwe beneficjenta,

3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakdw),

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Czasem moze sie zdarzy¢ tak, ze tablice bedzie umieszczaé nie tylko beneficjent, ale
rowniez inny podmiot, ktéry otrzymat wsparcie od beneficjenta. Wéwczas na tablicy
mozna umiesci¢ nazwe (nie logo) tego podmiotu, mimo, ze nie jest on beneficjentem. Na
tablicy zawsze widnieje jeden z nich (beneficjent lub inny podmiot).

W?zér tablicy dla programu:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwdch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwdch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic s przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwac znakéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.
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2.1.2. Gdzie umiescic tablice informacyjng?
Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu.

Jezeli realizujesz projekt i planujesz w nim inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica
powinna znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie
miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawié kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.
2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjnga i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiescic¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowanie zakupionego sprzetu. Jesli
projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢
bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz
dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz

w okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie

o dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki
atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowic.

2.1.4 Co zrobig, jesli realizuje kilka projektow w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktére musisz oznaczyé tablicami lub
jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz
umiescic¢ jedna, wspdlng tablice informacyjna. Wyglad wspdlnej tablicy musi byé zgodny

z zasadami okreslonymi w ,, Ksiedze Tozsamos$ci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027”.

2.2 Plakaty informujgce o projekcie
2.2.1 Jak powinien wygladaé plakat?
Plakat musi zawieraé:
1) znak FE oraz znak UE
2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakdw),
4) wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl
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W?zér plakatu dla programu

* X %

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

*
»*

* 4 X

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienial

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wz6r plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawac,
usuwac znakow poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2 Gdzie umiescic plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden
plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé
w kazdej z nich.

2.23 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dtugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiescic¢
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?
3.1.1. Jak powinna wygladac naklejka?

Jako beneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie
i srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego
z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e zestawienie znakéw: Funduszy Europejskich (lub znaku Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego), barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,

o tekst,Zakup wspodtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.
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Wzory naklejek:

Fundusze Europejskie

Zakup wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej

Fundusee i prese
Europejskie e e Unig Eurepejsiy

UWAGA: Wz6r naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac,
usuwac znakoéw, poza zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego.

Naklejki nalezy umiescié¢ na:

a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny, urzgdzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy),

b) srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),
d) srodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiescié¢ na niej opis projektu, ktéry
zawiera:

1. tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakow),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku
Unii Europejskiej,

3. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
5. cel lub cele projektu,

6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

7. wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

8. wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.
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Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo musz3 znalez¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie

w przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez zamieszczanie zdjec,
grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujgcego jego
gtéwne etapy i postep prac.

Powyzsze informacje i oznaczenia (punkty 1-8) musisz takze umiesci¢ na profilu w mediach
spotecznosciowych. Pamietaj takze o hasztagach.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozyc.

Zaréwno profil w mediach spotecznos$ciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktdrej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do korica realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji
achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowa strone internetowg, ktora finansujesz w ramach projektu,
oznaczenia graficzne musza znalei¢ sie na samej gorze strony internetowej (szczegoty
znajdziesz w Podreczniku). Takg strone musisz utrzymywac do korica okresu trwatosci
projektu.

5. Jak oznaczaé projekty dofinansowane jednoczes$nie z Funduszy Europejskich oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktdry dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy Europejskich (FE)
oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO), umies¢ wspdlne
zestawienie znakdéw: FE z nazwg wtasciwego programu, barw RP, UE oraz znak dodatkowy
KPO (po linii oddzielajacej). Pod zestawieniem tych znakéw musisz umiesci¢ informacje
stowna: ,,Dofinansowane przez Unie Europejskg - NextGenerationEU”.

Wzér wspdlnego zestawienia znakéw:

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* . '*' ‘\“ gf:,{lOWY
Europejskie - Polska Unig Europejska [EESE ==~ ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych, mozesz
umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg dla Krajowego
Planu Odbudowy albo mozesz postawic¢ jedng wspdlng tablice informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiesci¢ plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa
oddzielne plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej jeden
wspolny plakat informacyjny.
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Aby oznaczyc sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu finansowanego
z FE i KPO, zastosuj wspdlny wzor naklejek.

Wspodlne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatow?

Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programoéw graficznych, a takze
wzory plakatéw, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatéw informacyjno-
promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-
i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych programaow.

Jest tam réwniez dostepna ,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027”, w ktorej znajdziesz szczegétowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen projektéw.
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dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Zatacznik nr 11 do umowy: Taryfikator korekt z tytutu niedochowania obowigzkéw
informacyjnych i promocyjnych

Maksymalna wielko$¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3%

kwoty dofinansowania.

Projektu na stronie internetowe;j
Beneficjenta, jesli jg posiada.
Opis projektu musi zawierac:
tytut projektu lub jego skrécong
nazwe,

podkreslenie faktu otrzymania
wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

zadania, dziatania, ktére beda
realizowane w ramach projektu
(opis, co zostanie zrobione, ew.
zakupione),

grupy docelowe (do kogo
skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta),

cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis
zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),

wartosé projektu (catkowity koszt
projektu)

wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia 2021/1060; § 24
ust. 2 pkt 4 umowy)

LP. | Obowiazek Uchybienie Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

1. | Umieszczenia krétkiego opisu Brak opisu Projektu z 0,5%

informacja o fakcie
otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej

lub

Brak w umieszczonym opisie
Projektu informacji o fakcie
otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej
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LP.

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

Umieszczenia krotkiego opisu
Projektu na stronach mediéw
spotecznosciowych Beneficjenta,
jesli je posiada.

Opis projektu musi zawierac:
tytut projektu lub jego skrécong
nazwe,

podkreslenie faktu otrzymania
wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, barw
Rzeczypospolitej Polskiej i znaku
Unii Europejskiej,

zadania, dziatania, ktére bedg
realizowane w ramach projektu
(opis, co zostanie zrobione, ew.
zakupione),

grupy docelowe (do kogo
skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta),

cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis
zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),

wartosé projektu (catkowity koszt
projektu),

wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia 2021/1060; § 24
ust. 2 pkt 4 umowy)

Brak opisu projektu
z informacjg o fakcie
otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej

lub

Brak informacji o fakcie
otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej

0,5%

Umieszczenie w widoczny sposob
znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej

Nieumieszczenie znaku
Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej

0,25%
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LP.

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej na:

wszystkich prowadzonych
dziataniach informacyjnych

i promocyjnych dotyczacych
Projektu,

wszystkich dokumentach

i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci
publicznej,

wszystkich dokumentach

i materiatach dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie,
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia 2021/1060; § 24
ust. 2 pkt 1 umowy)

Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej w
ktédrymkolwiek dziataniu,
dokumencie, materiale

4. | Umieszczenie w miejscu realizacji Nieumieszczenie tablicy 0,5%
Projektu trwatej tablicy
informacyjnej podkreslajgcej fakt
. . . Umieszczenie tablicy 0,25%
otrzymania dofinansowania z UE, o6 o dni
niezwtocznie po rozpoczeciu Informacyjnej hiezgoanie
. . N . z wzorem okre$lonym w
fizycznej realizacji Projektu
N . . zataczniku nr 10 do umowy
obejmujgcego inwestycje rzeczowe
lub zainstalowaniu zakupionego lub
sprzetu. Umieszczenie tablicy
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ informacyjnej w miejscu
rozporzadzenia 2021/1060; § 24 | Niewidocznym lub mato
ust. 2 pkt 2 umowy) widocznym dla
spoteczenstwa
5. | W przypadku projektow innych niz | Nieumieszczenie 0,5%

te, o ktérych mowa w pkt 4
niniejszej tabeli - umieszczenie w
widocznym miejscu realizacji

przynajmniej jednego
plakatu lub elektronicznego
wyswietlacza
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LP.

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

Projektu przynajmniej jednego Umieszczenie plakatu lub 0,25%
trwatego plakatu o minimalnym elektronicznego
formacie A3 lub podobnej wyswietlacza niezgodnie ze
wielkosci elektronicznego wzorem i wytycznymi
wyswietlacza, podkreslajacego fakt | okre¢lonymi zataczniku nr 10
otrzymania dofinansowania z UE do umowy
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d lub
rozporzadzenia 2021/1060; §24 Umieszczenie plakatu lub
ust. 2 pkt 3 umowy) elektronicznego
wyswietlacza w miejscu
niewidocznym lub mato
widocznym dla
spoteczenstwa
6. | Zorganizowanie wydarzenia lub Niezorganizowanie 0,5%

dziatania informacyjno-
promocyjnego (np. konferencja
prasowa, wydarzenie promujace
projekt, prezentacja projektu na
targach branzowych) w waznym
momencie realizacji projektu, np.
na otwarcie projektu, zakoriczenie
projektu lub jego waznego etapu
np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu
informacyjno-promocyjnym nalezy
zaprosié z co najmniej 4-
tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli KE i IZ za
posrednictwem poczty
elektronicznej.

wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego

lub

Niezaproszenie do udziatu

w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym przedstawicieli
KE
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LP. | Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e
rozporzadzenia 2021/1060; § 24
ust. 2 pkt 5 umowy)?44

134 Dotyczy projektow strategicznych i projektéw, ktérych catkowity koszt przekracza 10 000 000 EUR.
Koszt projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesigc podpisana umowy o

dofinansowanie.
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Zatacznik nr 12: Wzér wniosku o nadanie/zmiane uprawnienn Administratora Regionalnego
w Bazie Ustug Rozwojowych/module raportujagcym Jasperserver

WNIOSEK O NADANIE/ZMIANE UPRAWNIEN

Administratora Regionalnego w Bazie Ustug Rozwojowych/module

raportujagcym Jasperserver

Wypetnia Beneficjent realizujgcy projekt [...]

]

Whiosek o nadanie uprawnien

I:I Whiosek o zmiane uprawnier / Zablokowanie uprawnieri!

Imie i Nazwisko zgtaszanego uzytkownika?:

PESEL zgtaszanego uzytkownika:

Rozwojowych (login)3:

Adres email zgtaszanego
uzytkownika w systemie

informatycznym Baza Ustug

Stanowisko zgtaszanego uzytkownika:

Telefon zgtaszanego uzytkownika:

adres poczty elektronicznej

zgtaszanego uzytkownika:

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta REGON Beneficjenta
Adres Beneficjenta
Konto
Uprawnienia Konto aktywne aktywne
nazwa zasobu: Czy zablokowat
do zasobu [ ] od dnia do
konto [tak / nie]*
dnia®:
X Baza Ustug Rozwojowych — aplikacja gtéwna
Baza Ustug Rozwojowych — system raportujgcy
X
Jasperserver

Cel ztozenia wniosku/opis®:
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Obstuga systemu Baza Ustug Rozwojowych w zwiqzku z zadaniami Beneficjenta
realizujgcego projekt [............... ] Pobieranie danych z systemu raportujgcego celem

wykonywania obowigzkdow Beneficjenta

Nr tel. do przedstawiciela Data podpisania wniosku przez Podpis przedstawiciela

Beneficjenta” przedstawiciela Beneficjenta Beneficjenta

Wypetnia PARP

data przyznania uprawnien podpis osoby przyznajqcej uprawnienia (WZ)

data nadania uprawnien podpis osoby nadajqcej uprawnienia (AZ)

niepotrzebne skreslic;

w przypadku zmiany nazwiska, nazwisko poprzednie nalezy podac w nawiasie;

nalezy podac nazwe uzytkownika (login) z Bazy Ustug Rozwojowych;

dotyczy wnioskow o zablokowanie konta uzytkownika wskazanego w polu” identyfikator (login)”
nie dtuzej niz do dnia 30 czerwca 2027 r.

nalezy dostosowac do intencji wnioskodawcy, jezeli wniosek dotyczy wytgcznie nadania uprawnien
administracyjnych w aplikacji gtownej, nie nalezy odnosic sie do systemu raportujgcego. Jednym wnioskiem

mozZna wnioskowac o dostep do obu zasobdw lub tylko do jednego;

7 osoba uprawniona do podejmowania decyzji w imieniu Beneficjenta
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Zatacznik nr 13 do umowy: Wzér weksla in blanco i deklaracji wekslowej

,dnia Na

zapftac

, ale nie na jej zlecenie

za ten weksel

sume

Ptatny
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Miejscowos¢ i data
DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

dla osob fizycznych prowadzqcych dziatalnos¢ gospodarczq

Jako zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy
o dofinansowanie Projektu ........cccccoevuvnnennn. Z2dNia e, na realizacje
Projektu:

<nr Umowy>

<tytut Projektu>

finansowanego ze srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027, Priorytet I. Umiejetnosci; Dziatanie 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki w zataczeniu
sktadam(-y) do dyspozycji Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci weksel wiasny in
blanco podpisany przez:

<imie / imiona i nazwisko/a>

prowadzgcego(-ych) dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwa:

<petna nazwa Beneficjenta>
zamieszkatego/zamieszkatych W.........ccccvveeeviiiciiiiiciiee e, ,
<miejsce zamieszkania >

ktory Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci ma prawo wypetni¢ w kazdym czasie na
kwote przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczconymi od dnia przekazania srodkéw do dnia zwrotu oraz
odsetkami bankowymi narostymi na rachunku bankowym do obstugi zaliczki.

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci ma prawo opatrzy¢ ten weksel datg ptatnosci
wedtug swego uznania.

Weksel bedzie ptatny w Warszawie na rachunek bankowy wskazany przez Polska Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci zawiadomi
O POWYZSZY MM eetuuieeeeeeettuueeeseeteeuuaeeeesetannaaeesraennnseesesssnnnsesesnssnnnseessnnnseeesnssnnnseessnssnnsnseeessssnnaseeennes

<petna nazwa Beneficjenta>

listem poleconym wystanym co najmniej na 7 dni przed terminem ptatnosci na podany adres
zamieszkania, chyba ze Beneficjent powiadomi na pismie Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci o zmianie adresu. Pismo zwrdcone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie
podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit sie” lub podobng, uznaje sie za doreczone.
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(Nazwa, adres wystawcy weksla) ( pieczed, czytelne podpisy osob

upowaznionych do wystawienia weksla)

Dane oséb upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imie, nazwisko

Seria i nr dowodu osobistego
PESEL:

Imiona rodzicow

Miejsce urodzenia

Adres miejsca zamieszkania

(podpis)

2. Imie, nazwisko

Seria i nr dowodu osobistego
PESEL:

Imiona rodzicéw

Miejsce urodzenia

Adres miejsca zamieszkania

(podpis)

Weksel zostanie zwrécony lub zniszczony zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie

o dofinansowanie projektu.
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Miejscowos¢ i data
DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

dla oséb prawnych/jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej

Jako zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy
o dofinansowanie Projektu ..........cccceeviivveeennnne Zdnia o na realizacje

o [ U PRSPPI
<tytut Projektu>

finansowanego ze srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027, Priorytet I. Umiejetnosci; Dziatanie 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki, w zatgczeniu
sktadam(-y) do dyspozycji Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci weksel wiasny in
blanco podpisany przez osoby upowaznione do wystawiania weksli

ZSIedZIDG W eeeeeieeeeee e ,
<miejsce siedziby>

ktory Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci ma prawo wypetni¢ w kazdym czasie na
kwote przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okres$lonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania sSrodkéw do dnia zwrotu oraz
odsetkami bankowymi narostymi na rachunku bankowym do obstugi zaliczki.

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczo$ci ma prawo opatrzy¢ ten weksel datg ptatnosci
wedtug swego uznania.

Weksel bedzie ptatny w Warszawie na rachunek bankowy wskazany przez Polskg Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci zawiadomi o
[0 XYY 3 AV o o S

<petna nazwa beneficjenta>

listem poleconym wystanym co najmniej na 7 dni przed terminem ptatnosci na podany adres
siedziby, chyba ze Beneficjent powiadomi na pismie Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci o zmianie adresu.

Pismo zwrdcone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, , adresat
wyprowadzit sie” lub podobng, uznaje sie za doreczone.

(Nazwa, adres wystawcy weksla) (pieczec jednostki, czytelne podpisy osob
upowaznionych do wystawienia weksla)

Dane oséb upowaznionych do wystawienia weksla:
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1. Imie, nazwisko, stanowisko
Seria i nr dowodu osobistego
PESEL

Imiona rodzicow

Miejsce urodzenia

Adres miejsca zamieszkania

B8 PARP

Grupa PFR

Dofinansowane przez
Unie Europejska

(podpis)

2. Imie, nazwisko, stanowisko
Seria i nr dowodu osobistego
PESEL

Imiona rodzicow

Miejsce urodzenia

Adres miejsca zamieszkania

(podpis)

Weksel zostanie zwrécony lub zniszczony zgodnie z zasadami okres$lonymi w umowie o

dofinansowanie projektu.
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Zatacznik nr 14: Wzdr upowaznienia do przeprowadzenia monitoringu stanu faktycznego
realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej Swiadczenia

Upowaznienie nr: ............ do przeprowadzenia monitoringu stanu faktycznego
realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej Swiadczenia

Dziatajgc w imieniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczos$ci (PARP), na podstawie § 3 ust.
1 umowy o dofinansowanie projektu zawartej w dniu .........cceceeeeenennnes pomiedzy PARP a
[ererereneeneas nazwa Beneficjenta], niniejszym upowazniam [........ccecueuenee. nazwa Beneficjenta]
do przeprowadzenia monitoringu stanu faktycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu

jej $wiadczenia (wizyty monitoringowej) przez podmiot Swiadczacy ustuge rozwojowa.

Jednoczesnie niniejsze upowaznienie uprawnia Beneficjenta do udzielania dalszych
upowaznien cztonkom zespotéw kontrolnych przeprowadzajacych wizyty monitoringowe

ustugi rozwojowej.

Podmiot swiadczacy ustuge rozwojowg jest zobowigzany umozliwic [............c....... nazwa
Beneficjenta] przeprowadzenie czynnosci kontrolnych#> w miejscu realizacji ustugi
rozwojowej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,

Priorytet I. Umiejetno$ci; Dziatanie 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki.

WaArSZaWa, AN wooccie i e e et e b saae e ene

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

145 pod pojeciem czynnosci kontrolnych nalezy rozumie¢ sprawdzenie stanu faktycznego dostarczenia ustugi
rozwojowe;j i jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi.
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Zatacznik nr 15 Zakres funkcjonalnosci Bazy dla Administratora Regionalnego

Administrator Bazy, na wniosek Beneficjenta, udostepnia nastepujace funkcjonalnosci Bazy,

w szczegodlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

definiowanie i uruchamianie naboréw wnioskéw rekrutacyjnych;
przyjmowanie wnioskéw rekrutacyjnych;

definiowanie wzoru umowy wsparcia i podpisywanie z uczestnikiem Projektu umowy
wsparcia;

przydzielanie nr ID wsparcia zarejestrowanemu w Bazie uczestnikowi objetemu
wsparciem, z ktéorym Beneficjent podpisat umowe;

monitoring przyznanych ID wsparcia - system umozliwia wyszukiwanie konkretnych ustug
poprzez rozbudowang wyszukiwarke zaawansowang;

rozliczanie ustug rozwojowych;
dostep do wyszukiwarki podmiotow swiadczgcych ustugi rozwojowe;

podglad ocen wystawionych za ustuge, w ramach ktdrej zostat wykorzystany nr ID
wsparcia danego Beneficjenta;

podglad karty ustugi (wszystkie karty z otwartg rekrutacjg oraz karty ustug
dedykowanych);

10) generowanie raportéw wg zdefiniowanych szablonéw;

11) zgtaszanie zapotrzebowania na niestandardowe raporty (dostarczane przez

Administratora Bazy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych).
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